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A BUDAPESTI GAZDASAGI SZAKKEPZESI CENTRUM
HUNFALVY JANOS KET TANITASI NYELVU KOZGAZDASAGI ES KERESKEDELMI
SZAKGIMNAZIUMANAK
TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA

A BUDAPESTI GAZDASAGI SZAKKEPZESI CENTRUM HUNFALVY JANOS KET TANITASI NYELVU
KOZGAZDASAGI ES KERESKEDELMI SZAKGIMNAZIUMANAK (a tovébbiakban: Intézmény vagy
Adatkezel6) az Intézmény dltal folytatott egyes adatkezelési tevékenységekre (a tovabbiakban:
Adatkezelés) és ezek feltételeire, szabalyaira vonatkozdan az aldbbi szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) fogadta el.

I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1.1 A jelen Szabdlyzat altaldnos célja, hogy meghatdrozza az Intézmény altal, az Intézményben
tanuld didkok személyes adatai kezelésének, nyilvantartdsdnak, megsemmisitésének, az adatkezelés
mUkodésének rendjét, valamint elGsegitse az informacids 6nrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szolé 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyainak
megfelelGen.

2. A szabdlyzat elfogadasa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan — véleményezi a
Sz(l6i Munkakozosség és a Diakonkormanyzat, melyet a zaré fejezetben alairasukkal igazolnak.

2.2. Jelen Szabalyzatot a nevelGtestiilet fogadja el és a tagintézmény igazgatdja hagyja jova.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A Szabdlyzat rendelkezései az Intézményben tanuld didkokra (a tovabbiakban: Tanuld), illetve
a Tanulé hozzatartozoira (szilG, torvényes képviselGje, testvér; a tovabbiakban: Hozzatartozé; Tanuld
és Hozzatartozé egyiittesen a tovabbiakban: Erintett) terjed ki.

3.2 A jelen Szabdlyzat az Nkt. § szerinti szabalyzatnak mindgsiil.

3.3. A Szabalyzat elérhet6 tovabba az Intézmény honlapjan: www.hunfalvy-szki.hu.



3.4. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Erintettek vonatkozdsaban személyes adat kezelése
valésul meg.

3.5. A nappali és esti OKJ képzés soran megvaldsuld adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban
is a jelen Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.

3.6. A Szabalyzat betartasa az Intézmény igazgatéjara, valamennyi Tanuldjara és Tanuldjara nézve
kotelezd érvénydi.

3.7. A Szabalyzat az Intézmény igazgatdja jovahagydsanak id6pontjaval lép hatalyba, és
hatarozatlan id6re szél.

4. Adatfeldolgozdk

4.1. Jelen Szabdlyzatban meghatarozott egyes adatkezelések tekintetében Adatkezel6
adatfeldolgozas céljabdl adatfeldolgozékat vesz igénybe. A személyes adatok megismerésére
Adatkezel6 altal igénybe vett Adatfeldolgozok a hatdlyos jogszabalyok szerint jogosultak.

4.2. Az adatfeldolgozék adatait, az altaluk végzett adatfeldolgozdsi tevékenységek céljat, a
feldolgozott adatok korét az egyes Adatkezelésekrdl sz616 részek tartalmazzak.

4.3. Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jovGben tovabbi adatfeldolgozét vonjon be az
adatkezelésbe, amelyrél a jelen Szabalyzat médositasaval tajékoztatja az Erintetteket.

5. Jelen Szabdlyzatban meghatdrozott adatkezelésekre vonatkozé k6zos szabalyok

5.1. Az AdatkezelS, valamint az adatfeldolgozék Tanuldi, alkalmazottai kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez tartozd
személy végez adatkezelést vagy adatfeldolgozast, ebben az esetben ezt a kotelezettséget az
irdnyado szerzédésben kell szamara elGirni.

5.2. Az AdatkezelS Tanuléi, alkalmazottai a személyes adatokat kizardlag az Adatkezel§ szamara
teljesitendd feladataikkal Gsszefliggésben haszndlhatjak fel. Ezen tulmenéen az Adatkezel§ ezzel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult munkatarsanak, illetve a személyes adat tulajdonosanak
el6zetes, kifejezett és hatdrozott irdsbeli jovahagyasa nélkiil:

(a) a személyes adatokhoz kizarélag a személyes adatokkal kapcsolatban jogszer(ien feladatot
elldté Erintettek, adatfeldolgozdk férhetnek hozza a jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételek
szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabalyzat szerinti jogszer(i adattovabbitast kivéve) nem
tovabbithatok, illetve nem adhaték at harmadik személyek részére, nem masolhatdk le és a nem
nyomtathatok ki.

A vonatkozd jévdhagyds meglétét és hatdlyat (idStartam, jovahagyas kore) az Erintett a személyes
adat felhaszndldsa el6tt koteles mérlegelni és sziikség szerint ellendrizni. Kilonos tekintettel
ellendrizni kell a személyes adat felhasznaldsara valé jogosultsdgot, amennyiben az nem az
Adatkezel6t6l, hanem valamely harmadik személyt6l szarmazik.



6. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

6.1. Az Intézmény felett felligyeleti jogkort gyakorol a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
(a tovabbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum mindenkori
fGigazgatdja (a tovabbiakban: Foéigazgatd) felelds az egyes tagintézmények altal folytatott
adatkezelési tevékenységekért.

6.2. A FGigazgatd az egyes tagintézmények sajatossagainak figyelembevételével és az Intézmény
igazgatdjaval egyeztetve meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az
azzal Osszefliggé tevékenységre vonatkozd feladat- és hatdskoroket, kijeléli az adatvédelmi
tisztvisel6t, valamint az adatkezelésért felel6s személyt.

6.3. A Szabdlyzatban el6irtak betartatdsdért a feladatkorében minden érintett 6nallé szervezeti
egység vezetGje felelbs.

6.4. Az Intézmény munkatarsai munkdjuk soran gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzéférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

6.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének felligyeletét a F6igazgatd, valamint az Intézmény
igazgatdja latja el 6ndlléan, tovdbba a FSigazgatd dltal kinevezett adatvédelmi tisztviselS, valamint az
altala megbizott adatvédelemért felel6s személy utjan.

6.6. A FGigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

e felelés az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatdrozott jogainak gyakorlasahoz
szlikséges feltételek biztositasaért;

o felel6s az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

o felel6s az adatkezelésre irdnyuld ellenérzés sordn esetlegesen feltdrt hianyossagok, vagy
jogszabalysért6 korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megdllapitasahoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

o felligyeli a kinevezett adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységét;

e vizsgalatot rendelhet el;

e kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

6.7. Az Intézmény igazgatdja
e aTanuldi nyilvantartasban szerepl6 adatok tovdbbitdsa, kezelésének rendszeres ellenérzése,
e az adattovabbitas rendszeres ellenérzése,
e a lll. Rész 6.1. pontban meghatdrozottak koziil a magatartds, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltds esetén az Uj iskoldnak, a szakmai
ellenérzés végzGjének.

6.8. Az Intézményben folyé adatkezelési tevékenység soran az Intézmény igazgatdja megbizasa
alapjan feladatokat latnak el az aldbbi Tanuldk a beosztds utan részletezett tevékenységi kbrben:

Igazgatdhelyettesek: és gyakorlati oktatdsvezetd:
e a munkakori leirdsukban meghatarozott felosztas szerint felelések a Tanuldi nyilvantartas
meghatarozott adatainak kezeléséért,
e aTanuldi nyilvantartdssal kapcsolatos adattovabbitas.

Osztalyfénékék:



a lll. Rész 6.1. pontban meghatarozottak kozil az aldbbiakat: a magatartds, szorgalom és
tudds értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztdlyon belll, a
nevel6testileten beliil, a szil6nek;

a tanuldi balesetekkel kapcsolatos informdacidkat a tudomdsszerzés napjan koteles
tovabbitani az Intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi felel§snek.

a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatban a munkakorével 6sszefligg6 adatok,

a Tanuldi nyilvdntartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagdgus:

beszerzi a hozzajaruldst a honlapra keril6 olyan pedagdgusoktdl, didkoktdl és szil6ktél,
akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazé informacidk jelennek meg és ezzel
kapcsolatban biztositja a megfelel6 tajékoztatast,

beszerzi a hozzajarulast a honlapra keril6 olyan pedagdgusoktdl és diakoktdl, akikrél
kiemelten a személyiiket abrdzold fénykép jelenik meg a honlapon (csoportképeken szerepld
személyekt6l hozzajarulast kérni nem sziikséges) és ezzel kapcsolatban biztositja a megfelel6
tdjékoztatast.

Az iskolai rendszergazda:

6.9.

6.10.

6.11.

kiadja a beléptetéshez hasznalatos chipkartydkat,

nyilvantartja a kiadott chipkartyakat,

rogziti a belépteté rendszer dltal kezelt adatokat, szikség esetén tovabbitja az iskola
vezetGinek,

kezeli a térfigyel6 kamerarendszert.

A megbizott adatvédelemért felelGs személy adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségei:

tdjékoztat és szakmai tanacsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel 6sszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az Erintettek jogainak biztositasaban, adatvédelmi szempontbdl
véleményezi a neki megkildott dokumentumokat, megvdlaszolja a megkereséseket
segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

vezeti a bels6 adatkezelési, az adattovabbitasi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartast;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
maodositasat;

kozremUkodik a NAIH-tdl az Intézményhez érkezett megkeresések megvalaszoldsaban és a
NAIH altal kezdeményezett vizsgdlat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljards sordn;

altaldnos dllasfoglaldas megaddsa céljabél megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmerilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmien nem
valaszolhaté meg.

szlikség esetén elvégzi az adatvédelmi hatdsvizsgalatot;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

Adatvédelemért felelGs személy elérhet&sége: iskola@hunfalvy.com

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai, 6sszhangban a GDPR-ral:

tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

ellenérzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos bels6 szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
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kijelolését, az adatkezelési mdlveletekben vevé személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is;

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

o egyuttmdlkodik a felligyeleti hatdsaggal; és

e az adatkezeléssel 6sszefligg6 ligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett el6zetes
konzultaciét is — kapcsolattartd pontként szolgdl a felligyeleti hatésag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

6.12. Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet&ségei: iskola@hunfalvy.com

7.  Erintettek jogai
Hozzaféréshez (tajékoztatashoz) vald jog

7.1. A jelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyaldsanal irt eltérésekkel
egyutt kell értelmezni és alkalmazni.

7.2. Adatkezel6 az Erintett kérésére tajékoztatast ad arrél, hogy személyes adataira vonatkozéan
az Adatkezel6 folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzaférést ad szamdara a személyes
adatokhoz, valamint tajékoztatja 6t a kbvetkezd informacidkrol:
e az adatkezelés célja(i);
e az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtai;
e az FErintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén az adattovabbitds jogalapja és
cimzettje(i);
e az adatkezelés tervezett id6tartama;
e az Erintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, torlésével és kezelésének korlatozasaval,
valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozasaval 6sszefliggésben;
e aHatdsaghoz vald fordulds lehetGsége;
e az adatok forrasa;
e az adatfeldolgozék nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl.

7.3. Az AdatkezelS6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat dijmentesen az
Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértékd dijat szamithat fel. Ha az Erintett elektronikus
Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

7.4. Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem benyujtasatél szdmitott
legkés6bb egy hénapon beliil, kézértheté formdban megadni a tajékoztatast. Erintett a hozzaférés
iranti kérelmét az 1. szdmu mellékletben meghatarozott elérhetdségeken nyuljthatja be.

7.5. Amennyiben az Adatkezel6 a tajékoztatast a nyilvantartasba vagy mds dokumentumba
torténd betekintés Gtjan biztositja, gondoskodni kell arrél, hogy az Erintett mas személy személyes
adatait — a masik személy kiilon, erre vonatkozé hozzajaruldsa nélkiil — ne ismerhesse meg.

Helyesbitéshez f(iz6d6 jog

7.6. Erintett jogosult kérni az Adatkezelénél pontatlan személyes adatai helyesbitését, illetve
hidnyos adatainak kiegészitését (megjelélve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak
figyelembevételével személyazonossaganak igazolasaval az 1. szdmu mellékletben meghatarozott
elérhetGségeken. Adatkezel6 a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkil elvégzi a
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nyilvantartdsaban, és ennek megtdrténtérdl irasban értesiti az Erintettet.

s 2

Személyes adatok torléséhez (az elfeledtetéshez valo jog) f(iz6d6 jog

7.7. Az Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gytjtotték vagy mas
moaddon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
c) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) aszemélyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok hozzdjaruldason alapuld gyljtésére az informacidés tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

7.8. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta (harmadik személy szamara elérhetévé tette) a
személyes adatot, és azt a fentiekben foglaltak alapjan torélni koteles, az elérhetd technoldgia és a
megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az észszerlien elvarhatd [épéseket,
intézkedéseket annak érdekében, hogy tdjékoztassa az érintett személyes adatokat kezel6
adatkezel6ket, hogy a Erintett kérelmezte tSle a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve mdsodpéldanyanak torlését.

7.9. A személyes adatokat nem kell tor6lni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
szlikséges:

e avéleménynyilvadnitds szabadsagahoz és a tdjékozdddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

e aszemélyes adatok kezelését el6ird, unids vagy tagdllami jog szerinti kdtelezettség teljesitése
érdekében sziikséges;

e anépegészségligy terliletét érintd kdzérdek alapjan;

e a kozérdekd archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torléshez fiz6d6 jog valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl. az adatokra birdsagi
eljarasban, bizonyitékként vald felhasznalas céljabdl van szikség).

Adatkezelés korlatozasa

7.10. Az Adatkezel6 az Erintett kérésére korldtozza az adatkezelést, az aldbbi feltételek
valamelyikének teljesiilése esetén:
e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozas addig tart,
ameddig az Adatkezel6 ezt ellenérizni tudja;
e az adatkezelés jogellenes, az Erintett ellenzi az adatok torlését, és torlés helyett az adatok
felhasznaldsanak korlatozasat kéri;
e az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
e az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megdllapitasra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7.11. Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az alabbi célokbdl, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:
e az érintett hozzajaruldsaval,



e jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Unig, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl.

7.12. Az Adatkezel$ az adatkezelés korlatozasanak feloldasa esetén koteles errdl azt az Erintettet
el6zetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasihoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

7.13. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatok helyesbitésérdl,
torlésérdl vagy az adatkezelés korlatozdasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet
kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

Tiltakozashoz valé jog

7.14. Az Erintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha az
adatkezelés
o kozérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;
o az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotdson alapul.

7.15. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (zletszerzés, illetve az ehhez kapcsolddéd
profilalkotds érdekében torténik, az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténs kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a személyes adatok
kozvetlen Gzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e
célbdl nem kezelhet6k.

7.16. Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak
jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is. Ebben az esetben a személyes
adatok nem kezelhet6k tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan az
oldalan fellépd jogos érdek indokolja, amely elsébbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

7.17. A fentiekben emlitett tiltakozasi jogra legkés6bb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmdien és
minden mas informacidtdl elkllénitve kell megjeleniteni.

7.18. Fontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozas joga:
hozzdajaruldson
szerz8dés teljesitésén
jogi kotelezettség teljesitésén
o |étfontossagu érdek védelmén
alapulé adatkezelések esetén.

Ertesitési kotelezettség

7.19. A helyesbitésrdl, a zaroldsrdl, a megjelolésrdl és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellzhetd,
ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.



7.20. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon belill tdjékoztatja az Erintettet a hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas, a
tiltakozds irdnti kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A
hatdrid6 meghosszabbitasarél az Adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az Erintettet. Ha az Erintett elektronikus
Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst lehet6ség szerint elektronikus uUton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

7.21. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hoénapon beliil tdjékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nydjthat be valamely
fellgyeleti hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

7.22. Az Erintett kérelme esetén az informdacidkat, a tajékoztatast és a kérelme alapjan megtett
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az Erintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan vagy —
kiilonosen ismétlédd jellege miatt — tulzd, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tdjékoztatds nyujtdsdval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre, az
Adatkezel6 ésszer( Osszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést. A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitdsa az
Adatkezel6t terheli.

8. Jogérvényesitési lehetdségek

8.1. Adatkezel6 mindent elkovet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfeleléen torténjék, amennyiben azonban az Erintett Ugy érzi, ennek nem felelt meg, lehetSsége
van irni az iskola@hunfalvy.com e-mail cimre, vagy a 1011 Budapest, Ponty utca 3. postai cimre.

8.2. Amennyiben az Erintett Ugy érzi, hogy megsértették a személyes adatok védelméhez vald
jogat, az irdnyadé jogszabalyok szerint jogorvoslattal élhet a hatdskorrel rendelkezé szerveknél, igy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.).

8.3. Ezen tulmenden az Erintettet megilleti a birésaghoz fordulas joga is az aldbbi esetekben:

o afelligyeleti hatésag rd vonatkozo jogilag kotelezd erejd dontésével szemben;

e ha a fellgyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal;

e ha a fellgyeleti hatdsag 3 hdnapon belill nem tajékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljaras
fejleményeirdl vagy annak eredményérdl;

e ha megitélése szerint az Adatkezel6 vagy az dltala alkalmazott Adatfeldolgozé a GDPR
rendelkezéseinek nem megfelel6 adatkezelés kovetkeztében megsértette a GDPR szerinti
jogait.

9. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

9.1. Adatvédelmi incidensnek mindsil minden olyan esemény, amely az Adatkezeld altal kezelt,
tovabbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes adat jogellenes
kezelését vagy feldolgozasat, igy kilénoésen jogosulatlan vagy véletlen hozzaférését,
megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint véletlen
megsemmislilését és sérilését eredményezi.

9.2. Az a személy, aki adatvédelmi incidenst észlel munkdja soran, azt koteles haladéktalanul az
intézmény igazgatdjanak, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek bejelenteni. Az adatvédelmi
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tisztvisel6 a jelzett vagy észlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul megvizsgalja, majd az
adatvédelmi incidens tudomasara jutdsat kovet6 24 o6ran belil javaslatot tesz az adatvédelmi
incidens elhdritdsahoz és kezeléséhez sziikséges intézkedésekre az Adatkezel§ dontésre jogosult
vezet6je részére. Az adatvédelmi incidens elharitasa érdekében megtett intézkedésekrdl és azok
eredményérdl az adatok kezeléséért vagy az adatvédelmi incidens elharitdasaért felel6s személy az
intézkedések végrehajtasat kovet6 3 munkanapon belil koteles az adatvédelmi tisztvisel6t
tdjékoztatni.

9.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72
Ordval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, kételes bejelenteni a NAIH részére
az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés 72 éran belil nem tehet6 meg, abban meg kell jeldlni a késedelem okat, az eldirt
informdcidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkil — részletekben is kdzolni lehet. A NAIH
részére torténd bejelentés legalabb a kovetkez6 informdcidkat tartalmazza:

e az adatvédelmiincidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szama és kategéridja;

e adatvédelemért felel6s személy neve, elérhet6sége;

e az adatvédelmiincidensbdl szarmazo, valdszin(sithetd kévetkezmények;

o a2 megtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elhdritdsara,
orvoslasara.

9.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens vizsgalata soran azt allapitja
meg, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, errél haladéktalanul tdjékoztatja az Adatkezel6 dontésre
jogosult vezetdjét. Adatkezel§ az adatvédelmi incidens észlelését kovetd 72 éran belil tdjékoztatja az
érintetteket az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6 honlapjan keresztil. A tajékoztatas kozzététele
az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. A tajékoztatdsnak legaldabb a 9.3. pontban meghatarozott
adatokat kell tartalmaznia.

9.5. Az adatvédelmi incidensekr6l az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellen6rzése, valamint az érintettek tdjékoztatdsa céljabdl nyilvantartast vezet. A
nyilvdntartds vezetése az adatvédelmi felel6s feladata. A nyilvantartds az aldbbi adatokat
tartalmazza:

e az érintett személyes adatok kore;

e azérintettek kore és szdma;

e az adatvédelmiincidens idépont;ja;

e az adatvédelmiincidens korilményei, hatdsai;

e az adatvédelmiincidens elhdritasara megtett intézkedések.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat Adatkezel§ az adatvédelmi incidens észlelését6l szamitott 5
évig 6rzi meg. Az adatvédelmi incidens nyilvantartds mintdjat a Szabdlyzat ... szdmu melléklete
tartalmazza.

10. Adatbiztonsag

10.1. Az Adatkezel6 kotelezi magat arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabdlyokat,
amelyek biztositjdk, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetéleg
megakaddlyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhaszndldsat és  jogosulatlan
megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat a
Erintettk hozzajaruldsa alapjan tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy eleget tegyenek az



adatbiztonsag kévetelményének.

10.2. Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozzd, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne médosithassa, torélhesse. A
kezelt adatokat kizardlag Adatkezel6, valamint alkalmazottai, illetve az altala igénybe vett
adatfeldolgozd(k) ismerhetik meg, azokat Adatkezel6 harmadik, az adat megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkez6 személynek nem adja at.

10.3. Adatkezel6 megtesz minden téle telhet6t annak érdekében, hogy az adatok véletleniil se
sériljenek, illetve semmisilljenek meg. A fenti kotelezettségvdllaldst Adatkezel6 az adatkezelési
tevékenységben részt vevs Tanuldi részére eldirja.

10.4. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézmény az aldbbi

intézkedéseket alkalmazza:

e a3z adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

a dokumentumokat jél zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott

helyiségben helyezi el;

e afolyamatos, aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;

e az Intézmény adatkezelést végzé munkatdrsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzdrja, vagy az irodat
bezarja;

e az Intézmény adatkezelést végz6é munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Intézmény.

10.5. A szamitégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Intézmény, 6sszhangban az informatikai szabalyzatok elGirdsaival, az aldbbi intézkedéseket és
garancidlis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelés soran haszndlt szamitdgépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joga van az Intézménynek;

e a szadmitégépen taldalhatéd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6ld, azonosithatd
jogosultsaggal — legaldbb érintetti névvel és jelszéval — lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérél az Intézmény rendszeresen gondoskodik;

e az adatokkal torténé minden szamitégépes rekord nyomon kovethet6en napldzasra kerdl;

e a haldzati kiszolgdld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozz3;

e amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatdrideje letelt, gy az adatot
tartalmazo fajl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat Ujra vissza nem nyerheté;

e aszemélyes adatokat tartalmazod adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozéra torténik;

e a lementett adatokat tdrold madgneses adathordozé az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tlizbiztos helyen és mdédon tarolt;

e aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

e a rendelkezésre allé szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halézati hozzaférését.

10.6. Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi médja a kévetkez§ lehet:
e nyomtatott irat,
e elektronikus adat,
o elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat
e aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép



Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitdégépes moddszerrel is
vezethetdk. Az oktatasért felel6s miniszter az elektronikus modszert kotelezGen is elrendelheti.

10.7. A tanuldi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetSje gondoskodik a Tanuldk személyi
adatainak 6sszedllitasardl, s azt a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabdlyzat szerint kezeli. A Tanuldk
személyi adatai kozott a jelen Szabdlyzatban felsoroltakon kiviil mas személyes adat nem tarolhaté.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az aldbbi nyilvantartasokban kell érizni:
e Tanuldi nyilvantartas
e (Osszesitett tanuldi nyilvantartas
o torzskonyvek
e bizonyitvanyok
e beirdsi napld
e osztalynaplok
e adidkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

10.8. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

10.8.1. Az Intézmény minden Tanuléjanak kotelessége az adat- és iratkezelés jogszabalyokban és e
Szabdlyzatban meghatdrozott rendjének betartasa. Az iskola tandrai, vezetGi feladatkort ellatd
Tanuléi felel6sek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A Tanuldk személyi adatait kizardlag az e
Szabalyzatban meghatdrozott személyek az itt meghatdrozott mddon tovabbithatjak. A személyi
adatok barmely mas jellegli (szdbeli, telefonon torténd, irdasos vagy barmely mas maddon toérténd)
tovabbitdsa szigoruan tilos.

10.8.2. Az érettségi vizsga és a szakmai vizsga “korlatozott terjesztés(i” feladatlapjait — amennyiben
azokat az erre jogosult mingsit6 szolgalati titoknak mindsitette — a min@sités érvényességi ideje alatt
a szolgdlati titokra vonatkozo rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi és a szakmai képesit6
vizsgakkal kapcsolatos tanuldi adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a szbébeli feleletekre
vonatkozo6 adatok) szintén szolgalati titkot képeznek. Hasonloképen szolgélati titoknak mindsiinek a
szObeli és irasbeli érettségi és szakmai vizsga tételeire és feladatlapokra vonatkozdan, a vezetGk vagy
Tanuldk birtokaba jutott informacidk, tovabba az érettségiz6k szakmai vizsgat tevdk, szereplésével és
eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgalati titok védelmének kotelezettsége az érettségi és
szakmai vizsga minden adatara vonatkozdan érvényes.



Il. Fejezet
Tanuldk adatainak kezelése

l. Rész
Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyel6rendszer (izemeltetése a hatdlyos jogi szabalyozdsok alapjan, valamint az
el6irt kovetelményeknek megfelel6en torténik a GDPR, az Infotv., valamint a személy- és
vagyonvédelmi, a magdnnyomozodi tevékenység szabalyairdl szélé 2005. évi CXXXIIl. torvény (a
tovabbiakban: Szvtv.).

1. A kezelt adatok kore

1.1. Adatkezel6 a kamerds megfigyelés sordan a Tanuldé képmasat, illetve megfigyelés idején és
latokorében tanusitott magatartasat, tevékenységét kezeli.

1.2. Adatkezeld kijelenti, hogy a Kamerarendszer hangot nem rogzit.

2. Az adatkezelés célja és az egyes kamerdk elhelyezése

2.1. A Kamerarendszerrel torténé megfigyelés célja:

e a személyvédelem: az Adatkezel6 tulajdonaban, illetve hasznalatdban all6 teriletre (a
tovabbiakban: Megfigyelt teriilet) belépd, ott tartdzkodd személyek emberi életének, testi
épségének, személyi szabadsaganak védelme;

e a vagyonvédelem: a Megfigyelt terileten taldlhatd épliletek, ingdsdgok, berendezések,
jarmuvek, tovabba a Megfigyelt terilletre belépd, ott tartézkodd személyek vagyontargyainak
védelme.

2.2. A Kamerarendszer kizarélag az Adatkezel6 tulajdondban, haszndlataban allé magénterilet
megfigyelésére alkalmas, Adatkezel6 sem kozterlletet, sem mas maganteriletét nem tartja
megfigyelés alatt.

2.3. A célhoz kotott adatkezelés elve minden egyes kamera |atoszogével kapcsolatban érvényesiil.
Ennek megfelel6en a kamerak latdszoge a céljdval mindenkor 6sszhangban all6 teriletre irdnyul. A
Megfigyelt terlleten Osszesen ... (...) darab térfigyel6 kamera lizemel, az aldbbi megoszlas szerint:

Kamera Kamera altal megfigyelt | Megfigyelés célja Rogzitett felvételek
szama terilet megdbrzési ideje

1

2

2.4. Adatkezel6 rejtett kamerat nem lzemeltet, tovabba nem folytat kameras megfigyelést olyan
helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti.

3. Az adatkezelés idGtartama

3.1. Adatkezel6 a Kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) a rogzitéstél
szamitott legfeljebb 3 munkanapig 6rzi meg.

3.2. A képfelvételek a meg6rzési id6 leteltével egyidejlleg haladéktalanul, automatikusan torlésre
kerilnek.



4. Adattovabbitas

4.1. Adatkezel6 a Kamerarendszer dltal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) harmadik
személynek nem tovabbitja, kivéve, ha arra folyamatban Iévé eljaras lefolytatdsa érdekében az eljaré
hatdsdg vagy birésag megkeresése alapjan a vonatkozo eljarasi torvényben foglaltaknak megfelel6en
koteles. Adatkezeld az egyes adattovabbitasokrdl adattovabbitdsi nyilvantartast vezet.

4.2. Adatkezel6 kifejezett jogszabalyi rendelkezés hianydban csak az adott Tanuld kifejezett
hozzajaruldsdval adja at harmadik személyeknek a személyes azonositasara alkalmas adatokat.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. A Kamerarendszer alkalmazasaval egylitt jaré adatkezelés jogalapja a Tanuldé Onkéntes és
kifejezett hozzajaruldsa. A hozzdjarulast a Tanulé az Szvtv. 30. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en rdutald magatartassal adja meg, amikor a megfigyelt teriiletre az ott elhelyezett
tdjékoztatas ellenére bemegy.

5.2. Az Adatkezel6 megitélése szerint a személy- és vagyonvédelem érdekében a jogsértések
észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint e jogsérté cselekmények megelGzése és bizonyitdsa
céljdbdl a Kamerarendszer alkalmazdsa szikséges és a Tanulé személyes adatok védelméhez fliz6d6
jogdnak aranytalan korlatozasaval nem jar. Adatkezel6 a rogzitett felvételeket és az azon szerepl6
személyes adatokat kizardlag birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként hasznalhatja fel.

6. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore, adatfeldolgozas

6.1. A személyes adatok megismerésére, a Kamerarendszer altal rogzitett felvételek visszanézésére
az adatkezelés céljara tekintettel kizardlag a kovetkez személyeknek van jogosultsaguk:

e Intézmény igazgatdja
e Rendszergazda

6.2. A felvétel megtekintése legalabb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik, a
felvétel visszanézésérdl az Adatkezel6 minden esetben jegyz6konyvet készit, amelyben szerepel a
betekintd(k) személye, a betekintés célja és ideje. A jegyz6konyvet az Adatkezels 5 évig 6rzi meg.

7. A Tanulé jogai

7.1. A Tanuld jogaival és jogainak gyakorldsaval kapcsolatban a Szabalyzat |. Fejezet 6. pontjaban
meghatdrozott rendelkezéseket a jelen pontban foglalt eltérésekkel és kiegészitésekkel kell
alkalmazni.

Hozzaférés a személyes adatokhoz, tajékoztatashoz valé jog

7.2. A Tanuld kérheti azt, hogy az Adatkezel6 irdsban tajékoztassa 6t arrdl, hogy mi lathatd a
rogzitett felvételen. Adatkezel6 a tajékoztatdas sordn tajékoztatast ad arrdl, hogy a kameras
megfigyelés soran a Tanuldval Osszefliggésben pontosan mit rogzitett (a képfelvétel készitésének
id6épontja, a Tanuld mettSl-meddig lathatd a felvételen, a Tanuldnak a felvételen lathato cselekvése,
torténik-e a Tanuldval 6sszefliggésben, a Tanuléra vonatkozdan barmi esemény azt kovetéen, hogy a
Tanulé mar nem lathaté a felvételen). Adatkezel6 a kérelem beérkezésétSl szamitott legkésébb egy
honapon beliil, irdsban valaszol.



7.3. A Tanuldnak tovabba lehetGsége van arra, hogy azokba a rogzitett felvételekbe betekintsen,
amelyek az 6 képmasat tartalmazzdk, azonban nem jogosult arra, hogy a rogzitett felvételrdl
masolatot kérjen.

7.4. Amennyiben a Tanuldval kapcsolatban, rd vonatkozéan keril sor felvétel visszanézésére,
Adatkezel6 biztositja a lehet6séget a Tanuldnak, hogy a felvétel visszanézésekor jelen legyen. A
felvétel megtekintése legaldbb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik, a felvétel
visszanézésérdl az Adatkezel6 minden esetben a jelen Szabalyzat .. szdmu mellékletében
meghatarozott jegyzékonyvet készit, amelyben szerepel a betekintG(k) személye, a betekintés célja
és ideje. A jegyz6konyvet az Adatkezel6 5 évig 6rzi meg.

7.5. A Tanulénak a ...-nak kildott elektronikus levélben vagy a ... postai cimre kiildott levélben kell
benyujtani a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés iranti kérelmet.

7.6. Adatkezel6 tovabba tdjékoztatd tablakat helyezett el az egyes kamerak altal megfigyelt
teriileten a megfigyelés tényérdl.

Helyesbitéshez vald jog

7.7. Tanuld a helyesbitéshez valé jog keretében a felvétellel 6sszefliggésben rogzitett egyes adatok
madositasat kérheti (példaul a felvételen lathaté datum helyesbitése), feltéve, ha tudja igazolni, hogy
az adat a valésagnak nem felel meg.

Torléshez valé jog

7.8. Tanuld csak a felvételek rogzitésére meghatdrozott idét kovetéen és csak abban az esetben
jogosult kérni a képmadsat tartalmazod felvétel torlését, amennyiben a felvételt az Adatkezel6 még
nem semmisitette meg és a torlést valamely jogszabalyi rendelkezés nem zarja ki.

Zarolashoz valé jog

7.9. Tanulé a rogzitést6l szamitott 3 munkanapon belil joganak vagy jogos érdekének
megjelolésével (példaul hatdsagi vagy birdsagi eljdras soran, bizonyitékként vald felhasznalas
érdekében) kérheti, hogy az Adatkezel6 zarolja a felvételeket. Az igy zarolt személyes adat kizardlag
addig kezelhetd, ameddig fennadll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Tiltakozashoz valé jog

7.10. Tanulé a kameras megfigyelés sordn megvaldsuld adatkezeléssel 6sszefliggésben példaul akkor
tiltakozhat személyes adati kezelése miatt, ha az Adatkezel6 a felvételen szereplé képmdsat a jelen
Tajékoztatoban meghatarozott céltdl eltéré célra haszndlja (igy példaul marketing célra).

8. Adatbiztonsag

8.1. A Kamerarendszer az adatok biztonsaga érdekében a felvételeket automatikusan rogziti és a
megjelolt meg6rzési hataridé lejartat kovetéen a rendszer a felvételeket automatikusan toérli. A
Kamerarendszer a biztonsdg és a személyes adatok védelme érdekében egy fliggetlen dedikalt
halézaton mkodik, elszeparalva minden mas vagyonvédelmi, illetve informatikai rendszertdl.

8.2. A Kamerarendszer digitdlis rogzitével van ellatva, mely biztositja a rogzitett felvételek
visszajatszhatdsagat, archivdlasat. A kamerak bedllitasi paramétereit a kivitelez6 altal atadott
m{(iszaki dokumentacio tarolja.



8.3. Arogzitett felvételeket az Adatkezeld egy kiilon, zart szerverszobaban tarolja, amelyet jelszéval
véd.

Il. Rész
Elektronikus beléptetérendszerrel 6sszefiiggd adatkezelés

1. A szabalyozas célja

1.1. Az Adatkezel6 az elektronikus beléptetérendszer alkalmazdsa sordn elektronikus adatbazist
kezel. Az elektronikus beléptet6rendszer (izemeltetésének célja az Intézmény teriiletén megvaldsuld
személy- és vagyonvédelem.

1.2. Az elektronikus beléptetérendszer alkalmazdsa soran az Adatkezel6 Belépdkartyat allit ki,
melynek célja, hogy a Tanuldk, Tanulék, illetve az Intézmény miikodésében kézrem(ikod6 személyek
az adott BelépGkartyahoz beallitott jogosultsagoknak megfelel6en az Intézmény teriiletén jogszerlen
tartézkodhassanak. A Tanuldk részére kiadott BelépGkartyan a Tanulé neve és a kdrtya szama
szerepel, amely kezelésére a jelen Szabalyzatban meghatarozott el6irdsok iranyaddk.

2. Belépdkartyak hasznalatara vonatkozé szabalyok

2.1. A Belépb6kartya egy személyi azonositasra alkalmas, sorszammal elldtott kartya. A Belép6kartya
biztositja a belépési lehetGséget az Intézmény helyiségeibe, az azon beliili beléptetési pontokon valé
athaladasra.

2.2. A Belépbkartya nem ruhdzhato at.

2.3. A Belép6kartydat minden beléptet6 ponton valé athaladaskor haszndlni kell. A csoportos
athaladas (csak egy BelépGkartya hasznélataval) nem megengedett.

2.4. Belépdkartya elvesztését haladéktalanul be kell jelenteni az Adatkezel6nek, amely a
BelépGkartyat letiltja. A bejelentés id6pontjdig a jogosulatlan kartyahasznalat kévetkezményei a
Tanulot terhelik.

2.5. A Tanulé tanuldi jogviszonyanak megszlinésekor a Belépdkartyat koteles leadni és az
Adatkezel6 haladéktalanul torli a belépési jogosultsagot.

3. A kezelt adatok kore

3.1. A Belép6kartydn a Tanuldé neve és a kdrtya szama szerepel, illetve a Belép&kartyaval
kapcsolatban beallitasra keriil az adott Tanuléhoz kapcsolddd belépési jogosultsag.

3.2. Az elektronikus beléptet6rendszer az aldbbi adatokat tovabbitja az elektronikus adatbazisba:
e aBelépbkartya szama
e abe- éskilépés id6pontja és id6tartama (év, hdnap, nap, éra és perc).

4. Adatkezelés célja és idGtartama

4.1. Az elektronikus beléptet6 rendszer Gzemeltetésének (és igy a BeléptetSkartya alkalmazasanak)
célja:
o személyvédelem az Intézmény tulajdondban, illetve hasznalatdban allé teriletre belépd, ott
tartdzkodd személyek emberi életének, testi épségének, személyi szabadsaganak védelme;
e vagyonvédelem: a Intézmény tulajdondban, illetve hasznalatdban &allé terileten taldlhatd



éplletek, ingdsagok, berendezések, jarmiivek, tovabba az oda belépd, ott tartdézkodd
személyek vagyontargyainak védelme.

4.2. Az elektronikus beléptetérendszer a Tanuld azonositd adatait a belépésre vald jogosultsag
megsz(inésekor haladéktalanul, az elektronikus belépteté rendszer miikddtetése sordn keletkezett
adatokat (pl. a belépés id6pontja) a belépésre valod jogosultsdg megszlinésekor, de legkésGbb az adat
keletkezésétdl szamitott hat honap elteltével torli.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. Az elektronikus beléptet6 rendszer lizemeltetésével 6sszefligg6 adatkezelés jogalapja az Szvtv.
32. §-a.

6. Személyes adatok felhasznaldsa

6.1. Az Adatkezel6 a beléptetéssel Osszefliggésben rogzitett adatokat kizardlag személy- és
vagyonvédelem érdekében haszndlhatja fel.

7. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

7.1. Az elektronikus beléptetSrendszer daltal a beléptetéssel 6sszefliggésben rogzitett személyes
adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek hozza:

e Intézmény igazgatdja

7.2. Az Intézmény igazgatdja indokolt esetben, irdsbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a Tanuldk részére az elektronikus beléptet6 rendszer dltal rogzitett, a
munkaid6-nyilvantartds vezetésével 0Osszefliggésben létrejové adatbdzisban szereplé személyes
adatokhoz. A kérelemnek tartalmaznia kell:

e akérelmez6 nevét,

e az adatbazishoz hozzaférd személyek nevét,

e hozzaférés indokat,

e ahozzaférés id6tartamat

o keltezést és a kérelmez6 aldirasat.

8. A Tanulék jogai

8.1. Tanuldk jogaira a jelen Szabdlyzat I. fejezet 6. pontjaban foglalt rendelkezések a jelen pontban
foglalt eltérésekkel irdnyadok.

8.2. A Tanulénak joga van arra, hogy az adatkezelés soran tarolt személyes adatokhoz a
targyhdnapban hozzaférjen. A Tanuldnak a ...-nak kiildott elektronikus levélben kell benyujtani a sajat
személyes adatokhoz vald hozzaférés iranti kérelmet.

8.3. A Tanuld a tdjékoztatas alabbi formai kozil vélaszthat:
o kérheti, hogy szdmara nyomtassak ki a tarolt személyes adatokat, illetve
e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen térténd tovabbitasat kérheti.

lll. Rész
Tanuléi nyilvantartas

1. A szabalyozas célja



1.1. Az Intézmény a Nemzeti kbznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 44.
§ (5) bekezdése alapjan a Tanuldval kapcsolatban kezeli a Kozoktatasi Informacids Rendszerben (a
tovabbiakban: KIR) nyilvantartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott rendelkezésén felll az Intézmény
nyilvantart a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat is. (A jelen Részben meghatarozott
nyilvantartas a tovabbiakban egylttesen: Tanuldi nyilvantartas).

1.2. A tanuléi nyilvantartassal Osszefliggé adatkezeléshez kapcsolt informatikai rendszer rogziti,
hogy

o mely személy nevével és jelszavaval,

o mely szdmitégépére telepitett hozzaférési ponton keresztil,

e mikor
fértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.

2. A kezelt adatok kore

2.1. AKIR tartalmazza a Tanuld
e nevét,
e nemét,
o sziiletési helyét és idejét,
e tarsadalombiztositasi azonositd jelét,
e oktatasi azonositd szamat,
e anyja nevét,
e lakdhelyét, tartézkodasi helyét,
o 3dllampolgdrsagat,
e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartdsi nehézsége tényét,
e didkigazolvanydnak szamat,
e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének, megsz(inésének jogcimét és idejét,
nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositéjat,
jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,
nevelésének, oktatasanak helyét,
o felnGttoktatds esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
e tanulmanyai varhato befejezésének idejét,
o évfolyamat.

2.2. Az Intézmény a Tanuldval kapcsolatban a kovetkez6 adatokat tartja nyilvdn a KIR
nyilvantartason felll:
e nem magyar allampolgar esetén a tartdézkodds jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama,
e sz0l6 neve, dllandd lakdsanak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszama,
e atanuldi jogviszonnyal 6sszefliggd adatok:
o felvételivel kapcsolatos adatok
e atanuld magatartdsdnak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
e atanuldi fegyelmi és kartéritési Gigyekkel kapcsolatos adatok,
e a sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok és az ezzel 6sszefligg6 mentességek,
o beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd6 tanuld rendellenességére vonatkozd
adatok,
e hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatok,
e atanuldi balesetekre vonatkozd adatok,
e atanuld személyi igazolvanyanak szama.



3. Adatkezelés célja és idGtartama

3.1. A Tanuléi nyilvantartasban szerepld személyes adatok kezelésének célja a Tanuldkkal
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a Tanuldk részére az oktatasi, nevelési
szolgaltatdsok biztositdsa, a tanuldi jogviszonybdl szarmazd jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt el6irdsoknak, valamint a jogszabdlyi rendelkezéseinek
megfelelGen.

3.2. Az Nkt. 44. § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvantartasban szerepl6 személyes adatot a tanuldi
jogviszony megsziinésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez
alatt az id6 alatt a Tanuldt ismét bejelentik a nyilvantartasba.

3.3. A 2.2. pontban meghatarozott adatok tekintetében az adatkezelés id6tartama az Intézménybe
valo jelentkezést6l kezdéd6en legfeljebb a tanuldi jogviszony megszlinését koveté harmadik év
december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jelentkezési lapok, beiratkozasi adatlapok, nem
selejtezhet6 torzslapok, a beirasi napld, amelyekre vonatkozdan az irattari Grzési id6 az irdnyadd. Az
irattari GOrzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. Az irattdrozassal kapcsolatos
megGrzési idGtartamokat az Iratkezelési szabdlyzat tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja

4.1. AKIR nyilvantartdssal 0sszefliggé adatkezelés jogalapja az Nkt. 44. §-a.

4.2. A2.2.pontban meghatarozott adatok kezelésének jogalapja az Nkt. 41. §-a

5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

5.1. A Tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek hozza:

e |gazgatd, helyettesek
e |skolatitkar
o Osztalyfénokok — az adatok korlatozott kdréhez

5.2. Az Intézmény igazgatdja indokolt esetben, irasbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz. A kérelemnek
tartalmaznia kell:

e 3 kérelmez6 nevét,

e az adatbazishoz hozzaférs személyek nevét,

o hozzaférés indokat,

e ahozzaférés id6tartamat

o keltezést és a kérelmezé alairasat.

5.3. Az Adatkezel6 a Tanuld adatainak kezelése soran az aldbbi adatfeldolgozét veszi igénybe:

® -
6. Adattovabbitas

6.1. Az Intézmény csak azokat a tanuléi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. A KIR
nyilvantartdsban szerepl6 adatok tovabbitdasanak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a rogziti. Ennek
leggyakrabban eléforduld esetei a kovetkezdk:



o fenntartd, birésag, rend6rség, (igyészség, Onkormdnyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgdlat részére valamennyi adat,

e tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozé adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek

e a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
belll, a nevel6testlleten belil, a szllének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellenérzés végz6jének,

e a didkigazolvdny - jogszabalyban meghatdrozott - kezelGje részére a didkigazolvany
kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adat,

e a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, fels6oktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett fels6oktatdsi intézményhez és
Vvissza;

e az egészségligyi, iskola-egészségligyi feladatot elldtd intézménynek a tanuld egészségiigyi
allapotanak megallapitdsa céljabdl,

e a csaldadvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisagvédelemmel
foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanulé veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabdl,

e az dllami és szakmai képesit6é vizsgdk alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantarté
szervezetnek, a bizonyitvdnyok nyilvantartdsa céljabdl.

7. A Tanuldék jogai és kotelezettségei

7.1. Tanulék jogaira a jelen Szabdalyzat I. fejezet 6. pontjaban foglalt rendelkezések a jelen pontban
foglalt eltérésekkel irdnyaddk.

7.2. A Tanuldénak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartdsban téarolt személyes adatokhoz
hozzaférjen. A Tanuldnak, vagy torvényes képvisel6jének, az Igazgatdnak cimzett elektronikus
levélben vagy papiralapon a 1011 Budapest Ponty utca 3. cimre kell benyujtani a sajat személyes
adatokhoz valé hozzaférés iranti kérelmet.

7.3. ATanuld a tdjékoztatas alabbi formai kozil valaszthat:
e kérheti, hogy szamara nyomtassak ki a nyilvantartasban tarolt személyes adatokat, illetve
e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen torténd tovabbitasat kérheti.

7.4. Tanulé koteles a Tanuldi nyilvantartasban rogzitett, bejelentett adataiban minden véltozast
haladéktalanul, de legkésébb a valtozads bekovetkezését kovetd 15 munkanapon beliil bejelenteni az
Intézménynek.



IV. Rész
Tanuldkkal kapcsolatos egyéb adatkezelések

1. Tankkényvellatassal kapcsolatos adatkezelés

1.1. Kezelt adatok kore:

e Tanuld
O heve,
o OM azonositdja,
o lakcime,
o osztalya,

o didkigazolvany szama,
szUl6 (torvényes képviseld)

O nheve,

o lakcime,
kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informaciok,
jogosultsagot alatdmaszté dokumentumok masolata.

1.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankonyv-ellatdsra valdé jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartasa.

1.3. Adatkezelés jogalapja: a nemzeti kdznevelés tankonyvelldatasanak rendjérél szélé 2013. évi
CCXXXII. torvény 4. § (2) bekezdése, valamint a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél 17/2014. (Ill. 12.) EMMI rendelet 5.

és 11. szamu melléklete.

1.4. Adatkezelés id6tartama: a kedvezmény igénylésének benyujtasatol szamitott 5 év.

2. Etkeztetéssel kapcsolatos adatkezelés

2.1. Kezelt adatok koére: A 328/2011. Korm. rendelet mellékleteiben meghatarozott adatlapok
adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsdg megallapitdsa és
nyilvantartdsa, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

2.3. Adatkezelés jogalapja: A gyermekek védelmérél és a gyamuigyi igazgatdsrdl szélé 1997. évi
XXXI. torvény, valamint a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoéléti alapelldtasok és
gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhasznalhaté bizonyitékokrol
sz616 28/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2.4. Adatkezelés idGtartama:

3. Pedagdgiai szakértGi vélemény igénylésével kapcsolatos adatkezelés



3.1. Kezelt adatok kore: A pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl sz6l6 15/2013. (1.
26.) EMMI rendelet 1. szdmu mellékletének adattartalma.

3.2. Adatkezelés célja: Pedagdgiai szakértSi vélemény igénylése a Tanuld megfelel6 oktatasi
fejlesztése érdekében.

3.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozd rendelkezései, valamint a pedagdgiai szakszolgdlati
intézmények miikodésérdl sz6l6 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet.

3.4. Adatkezelés idGtartama: Az igénylésének benyujtdsatél szamitott ... év.

4. Osszesitett tanuldi nyilvantartas
4.1. Kezelt adatok kore:

e Tanuld neve, osztalya, csoportjai, allampolgarsaga,

e Tanuldé OM azonositd szama, didkigazolvanydnak szama, TAJ szama,

o sziiletési helye és ideje,

® anyja neve,

e allandd lakcime, tartdzkodasi helye,

o telefonszdma,

e e-mail cime,

e atanuld altalanos iskoldjanak, illetve (szakképzésnél) kzépiskolajanak megnevezése,
e sziil6, gondvisel6 neve, elérhetlsége,

o rendelkezik-e OKJ szakképesitéssel.

4.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanuld Tanuldk legfontosabb adatainak naprakész tarolasa
a szlikséges adatok biztositdsa, igazoldsok kiallitasa, tanligy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa.

4.3. Adatkezelés jogalapja: Nkt 41 §

4.4. Adatkezelés id6tartama: a jogviszony megsz(inését kovetd 10 év

4.5. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartdst az Intézmény igazgatdjanak utasitdsait kovetve az
iskolatitkar vezeti. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartds a jogviszony létesitését kdvetSen elsd
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitégépes moddszerrel vezethetd. A
szamitogéppel vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes vezetéséért az
iskolatitkar felelGs. Tarolasanak maodjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozzad. Az elektronikus formdaban vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartas
masodpéldanyban torténd taroldsat biztositani kell.

4.6. A Tanuld vagy szilGje a Tanuld adataiban bekovetkez$ valtozasokrdl 8 napon beliil koteles
tdjékoztatni az osztalyfénokot, aki 8 napon belil kbteles intézkedni az adatok atvezetésérdl

5. Tanulmanyi 6sztondij igénylésével és folydsitasaval kapcsolatos adatkezelés

5.1. A Tanuldnak lehet6sége van az erre szolgdlé adatlapon megadni személyes adatait az -
Alapitvany altal biztositott tanulmanyi 6sztondij igénylése céljabol:

e neve,



o sziiletési helye és ideje,
® anyja neve,

e JAllando lakcime,

o telefonszama,

e tanulmanyi eredmény
e osztdlya.

5.2. Adatkezelés célja: Tanulmdnyi 6sztondij igénylése, folydsitdsa, nyilvantartasa.
5.3. Adatkezelés jogalapja:

5.4. Adatkezelés id6tartama:

6. Godlyataborba torténd jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

6.1. A Tanuldénak lehetGsége van az erre szolgalé adatlapon megadni személyes adatait a
Goélyatdborba torténd jelentkezés céljabdl:

e Név,

e Tajszam,

e SzUl6 neve,

e Szul6 telefonszama,

e Etelallergia, illetve egyéb allergiara, érzékenységre vonatkozé adatok,
e egyéb informacidk,

e Uszassal kapcsolatos informaciok.

6.2. Adatkezelés célja: Az Intézmény altal szervezett gélyataborban térténd biztonsagos részvétel,
illetve a megfelel6 ellatas biztositasa, sziikség esetén intézkedés megtétele.

6.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanuld, illetve a Tanuld sziil6jének, gondviselGjének o6nkéntes
hozzajarulasa.

6.4. Adatkezelés id6tartama:
7. Fénykép, videofelvétel készitésével, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos adatkezelés
7.1. Kezelt adatok kore:

e Tanuld neve, képmadsa, viselkedése
e sz(l6, gondvisel6 neve, aldirasa

7.2. Adatkezelés célja: A Tanulordl valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy videdfelvétel
készitése, illetve ezen felvétek kozzététele az Intézmény honlapjan, k6z6sségi oldalan, kiadvanyaiban
az Intézmény népszer(sitése, az Intézményben torténd események bemutatasa érdekében.

7.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanuld vagy sziilG, gondvisel6 dnkéntes hozzajaruldsa.

7.4. Adatkezelés idGtartama: A felvételeket az adatkezelés céljdnak megvaldsulasaig, illetve az
érintett hozzajarulasanak visszavonasig kezeli az Adatkezel6.



lll. Fejezet
OKJ-s képzéssel kapcsolatos adatkezelés

1. A KEZELT ADATOK KORE
Jelentkezés OKIJ-s képzésre

1.1. Az Intézmény 4ltal Gzemeltetett weboldal erre szolgald regisztracids feliletén és/vagy
papiralapu adatlapon (a tovabbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanuldnak lehet6sége van megadni
adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel6 altal meghirdetett, a felnGttképzésrél sz6ld 2013. évi
LXXVII. torvény (a tovabbiakban: Feln6ttképzési tv.) hatdlya ald tartozé OKJ-s képzésekre regisztraljon
(a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés soran a kovetkezd személyes adatok megadasara van
lehetdség (a *-al jel6lt adatok megadasa kotelezd):

e Tanuld csaladneve*

e Tanuld uténeve*

o sziiletési hely

e sziiletési datum

® anyja neve

o telefonszam

e e-mail cim*

e JAllampolgarsag

e oktatasi azonosito*

e TAJszam*

e lakcim

e iskolai végzettség*

o érettségi éve

o kozépiskolajanak neve és cime
érettségi bizonyitvany szama
OKIJ bizonyitvany azonositdja
OKlJ végzettsége

valasztott képzés megnevezése*

FelnGttképzési nyilvantartas

1.2. A Felndttképzési tv. 21. §-aban meghatdrozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése
érdekében az AdatkezelS a Jelentkezés soran képzésre jelentkezé és a képzésen részt vevd Tanuléval
Osszefliggésben a kdvetkez6 adatokat tartja nyilvan:

o teljes név¥;

e anyja neve¥;

e sziletési hely*;

o sziletésiid6*;

* neme;

e lakcim*;

e e-mail cim*;

e mobiltelefon szama*;

e legmagasabb iskolai végzettség*;

e szakmai végzettség*;

e allampolgarsag*;

e nem magyar dllampolgarsag esetén tartdzkodasi hely, jogcim, okirat;
e aképzésijogviszonnyal 6sszefligg6 adatokat, amelyek a képzésben részt vevé Tanuld



iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

képzésbe torténd felvételével,

tanulmdnyainak értékelésével és mindsitésével,

a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, id6pontjaval, eredményével kapcsolatosak;

O O O O

e TAJszam.
2. AZ ADATKEZELES CELJA ES IDOTARTAMA
2.1. Adatkezel6 a kdvetkezd célokra hasznadlja fel az adatokat:

o Jelentkezés és felnGttképzési nyilvantartds vezetése sordn: Az adatkezelés célja az
Adatkezeld dltal meghirdetett képzésekre térténd regisztrdcio biztositdsa, a Tanuldkkal
térténd kapcsolattartds, tovdbbd a Feln6ttképzési tv. 21. §-dban meghatdrozott
nyilvantartdsi és adattovabbitdsi kételezettség teljesitése.

2.2. Jelentkezés és FelnGttképzési nyilvantartas vezetése sordn a Felndttképzési tv. 21. § (6)
bekezdésében meghatarozottak szerint az adatok keletkezésétsl szamitott 5 (6t) évig kezeli az
Adatkezel6 a nyilvantartasban szerepl6 személyes adatokat.

2.3. A személyes adatok az adatkezelés céljdnak megsziinésével egyidejlileg, a jelen pontban
megjelolt hatarid6 elteltével, illetve a Tanuld kérésére haladéktalanul torlésre keriilnek, kivéve azon
adatokat, amelyeket Adatkezel6 jogszabadlyi kotelezettség alapjan a kotelez6 adatkezelést elrendeld
jogszabdlyban meghatarozott ideig megGrizni koteles.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA
3.1. A Jelentkezés sordn megadott, illetve a Felndttképzési nyilvantartds vezetése soran

nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a Feln6ttképzési tv. 21. §-a, illetve a nem
kotelez6en megadandé adatok esetében a Tanuld hozzajaruldsa.



Zaro rendelkezések

1. A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelvli Kozgazdasagi és
Kereskedelmi Szakgimnaziumanak TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA
HATALYBALEPESE:

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelvl Kdzgazdasagi és
Kereskedelmi Szakgimnaziumanak TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGOH SZABALYZATA

2019. szeptember 1. napjan a nevelGtestiilet altali elfogadasaval lép hatdlyba, és visszavonasig
érvényes.

2. A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Hunfalvy Janos Két Tanitdsi Nyelvii Kdzgazdasagi és
Kereskedelmi Szakgimnaziumanak TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA
FELULVIZSGALATA:

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelvli Kozgazdasdagi és
Kereskedelmi Szakgimnaziumanak TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGG SZABALYZATA
feliilvizsgalatara sor keril jogszabalyi elGirds alapjan, illetve jogszabdlyvaltozds esetén, vagy ha
modositasat kezdeményezi az intézmeény nevelétestiilete, a didkonkormanyzat, az intézményi tanacs,
ennek hidnyaban az iskolaszék, kollégiumi szék, ennek hidnyaban a szildi szervezet. A
kezdeményezést és a javasolt mddositast a tagintézmény-vezet6hoz kell beterjeszteni. A Budapesti
Gazdasdgi Szakképzési Centrum Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelv( Kdzgazdasagi és Kereskedelmi

Szakgimnaziumanak TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA mddositasi
eljarasa megegyezik megalkotdsanak szabalyaival.

Budapest, 2019. augusztus 29.

igazgatd




$zULOI MUNKAKOZOSSEG VELEMENYEZESE

A szill6i szervezet véleményezési jogat jelen dokumentum (TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL
0SSZEFUGGO SZABALYZATA) elkészitése soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Budapest, 2019. augusztus 29.
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szulGi szervezet képviselGje

DOK VELEMENYEZESE

A didkénkormanyzat véleményezési jogat jelen dokumentum (TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL
OSSZEFUGGO SZABALYZATA) elkészitése soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Budapest, 2019. augusztus 29.

Szewte \dewlee

diakdnkormanyzat vezetdije

TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA ELFOGADASA

A nevelGtestilet a Tanuldk adatainak kezelésével 6sszefliggd szabalyzatot elfogadta.

Budapest, 2019. augusztus 29.

hitelesitd nevel&testileti tagok
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