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|. BEVEZETES

A BGSZC Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelv( Kozgazdasagi Technikum egységes hazirendje allapitja
meg az intézményben a szakképzési torvényben, illetve a végrehajtasi rendeletében, tovabba a
jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtdsanak modjat, tovabba az iskola altal elvart
viselkedés szabalyait.

Jelen hazirendet a BGSZC Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelvi Kozgazdasagi Technikum
didkonkormanyzatanak és oktatoi testiiletének javaslatai alapjan az intézmény igazgatdja készitette
el, s terjesztette elfogaddsra a didkonkormanyzat és a képzési tandcs véleményezésével az oktatoi
testilet elé.

Az aldirasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak megtartasa az iskola minden tanuldjara és
dolgozéjara kotelezé.

A hazirend célja, feladata, dltalanos elvarasok

1.§ Iskolank hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok kialakitasa, érvényesitése,
amelyek az intézmény torvényes mikodését, a kozosségi életet biztositjak.

2.§ A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatdrozasa, amelyek
biztositjak az intézmény

(1) torvényes mikodését a kozosen elfogadott szabalyok, normak megtartasaval,
kozOsségi életének szervezését,

(2) szakmai programjaban megfogalmazott célok megvaldsitasat,
(3) az nevel6-oktatdé munkajanak maradéktalan ellatasat.
3.§ Az iskola oktatdi testlilete fontosnak tartja,

(1) hogy az intézmény valamennyi tanuldja ismerje iskoldja multjat és apolja annak
hagyomanyait,

(2) hogy tanuldink fegyelmezett, eredményes munkaval, tanuldssal erésitsék iskolank
j6 hirnevét,

(3) hogy az iskolai élet minden teriletén mindenki vigydzzon a maga és masok testi
épségére, tulajdonara, az iskola épliletére és vagyonara,

(4) hogy az intézmény valamennyi tanuldja kélcsonos tiszteleten alapuld viselkedési
normakat betartsa oktatdkkal, diaktarsakkal és az iskola valamennyi dolgozdjaval
szemben.



A hadzirend jogi hdttere
4.§ A hazirend jogi hattere:
(1) aszakképzésrél szold 2019. évi LXXX. torvény (SZKT),
(2) 12/2020. (lI. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtasardl
5.8 A hazirend egyéb forrasai
(1) aziskola korabbi hazirendje
(2) aziskola szakmai programja

(3) aziskola szervezeti és mlkodési szabalyzata (SZMSZ)

A hazirend hatdlya

6.8 Ez a hazirend vonatkozik minden iskolahaszndléra (iskoldba jaré tanuldkra, iskolai
alkalmazottakra), tovabba az iskola épliletét igénybe vevé személyekre, az éplletben vald
tartézkodas ideje alatt.

7.8 A hazirend elGirdsai, szabalyai az iskola teriiletére, valamint az iskola altal szervezett
tanitasi id6én kivili programokra, és a tanuldk iskolai tevékenységére vonatkoznak. A tanuldk
az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a Hazirend
elbirdsait

8.8 A hazirend szabdlyai arra az id8&szakra alkalmazhaték, amikor az iskolank ellatja az
intézményinkbe jarod tanulok felligyeletét.

A hadzirend elfogaddsa

9.8 Aziskolaigazgatoja az oktatdi testiilet, a diakonkormanyzat és a képzési tanacs véleményének,
javaslatainak figyelembe vételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet
véleményezi a diakdnkormanyzat vezet6sége és a képzési tandcs , majd a hazirendet az
iskola oktatdi testiilete fogadja el, a féigazgato (a kancelldr egyetértésével) jovahagyja.

A hazirend feliilvizsgadlata, mdédositasa
10.§ Az érvényben |év6 hazirendet kotelezd fellilvizsgalni, ha
(1) jogszabalyi valtozasok kdvetkeznek be,
(2) azigazgato, az oktatdi testiilet a diakonkormanyzat, a képzési tanacs egyittesen
igényt tartanak erre.

A hazirend nyilvanossagra hozatala

11.§ A hazirendet a jovahagyasat kovetd 7 napon belil nyilvanossagra kell hozni, melyrél az
intézmény igazgatdja koteles intézkedni.

12.§ A hazirendet az alabbi helyekre jol lathatéan el kell helyezni:



(1) igazgatoi titkarsag,

(2) oktatdi szoba,

(3) konyvtar,

(4) elektronikusan az iskolai honlapon,

(5) elektronikusan az iskola belsé haldzatan.
13.§ A hazirendet minden tanév elején ismertetni kell

(1) az osztalyfénoki 6ra keretében a tanuldkkal,

(2) aszildi értekezleten a sziilGkkel.

1. ATANULOI JOGOK GYAKORLASANAK MODJA

14.§ A tanuld az iskolaval tanuléi jogviszonyban all. A tanuléi jogviszony felvétel vagy atvétel
utjan keletkezik. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanuldé a tanuldi
jogviszonyon alapuld jogait az el6bbi id6ponttdl kezdve gyakorolhatja.

I1.1. A tanulo jogai

15.§ Az SZKT 57. paragrafusa alapjan a tanulénak joga van arra, hogy

a) képességeinek, érdekl6désének és adottsagainak megfelel6 képzésben
részesuljon vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désének, illetve nemzetiségi
hovatartozasanak megfelelGen,

b) tanulmdnyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

c) hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefliggésben jogai gyakorlasahoz és
kotelességei teljesitéséhez szilikséges informacidokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

d) a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét,
emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

e) véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld
szervezetekben.

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

I1.2. A tanuldk véleménynyilvanitasanak rendje

16.§ A tanuldnak joga, hogy tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl,
valamint e kdrben javaslatot tegyen.

17.8 A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szdban vagy irasban egyénileg, illetve
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valasztott képviselGik, tisztségviselGik utjan kozolhetik a diakénkormanyzattal, az iskola
igazgatdsagaval, az oktatdi testiilettel. Ezekre legkés6bb a megkereséstdl szamitott tizenot
napon belll érdemi valaszt kell kapniuk.

18.8§ A tanuld minden az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi Ugyben az iskolai
didkonkormanyzathoz fordulhat, melynek intézési modjat és rendjét a didk-onkormanyzati
SZMSZ tartalmazza, amely e szabalyzat melléklete.

19.§ A diakdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképz6 intézmény
mikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

20.§ A tanuld és/vagy a torvényes képvisel6 az iskola dontése vagy intézkedése, illetve
intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyitt: dontés) ellen - a kozléstél, vagy
ennek hianydban a tudomdsdra jutasatdl szamitott tizenot napon belil - a tanuld
érdekében eljarast indithat.

I1.3. A tanuldk tajékoztatasa

21.8 A tanuldkat az iskola életérél, az iskola munkatervérdl, illetve az aktualis feladatokrdl az
iskola igazgatdja, a diakdbnkormanyzat felelGs vezetbje és az osztalyf6nokok tajékoztatjak:

(1) az iskola igazgatdja legaldabb évente egyszer a didkforumon, valamint a
diakdnkormanyzat vezet6ségének tlésén,

(2) a didkdonkormanyzat vezet6je havonta egyszer a didkdnkormanyzat
vezet8ségének (ilésén és a didkdonkormanyzat online platformjan keresztiil,

(3) az osztalyfénokok folyamatosan az osztalyfénoki érakon.

22.8§ Az oktaté a tanuld tudasanak értékelése céljabdl adott osztalyzatokat az értékelés
elkészliltét kovetS elsG tanitdsi o6ran, szobeli feleletnél azonnal koteles ismertetni a
tanuldval.

23.§ Az oktaté az irasbeli szamonkérések, dolgozatok eredményét 14 tanitasi napon belil a
tanulo tudomasara hozza. Ha ez nem torténik meg, akkor a tanulé donthet, hogy kéri-e a
jegyet. Ha a tanulé nem kéri a jegyét, a kovetkez6 szakdran irathatja Ujra a dolgozatot az
oktatd. A portfolidfeladat javitasara az oktatonak 20 tanitasi nap all rendelkezésre.

24.8 A témazaré dolgozatok megirdsanak id6pontjardl az osztalyt (csoportot) legaldbb 5 tanitasi
nappal a kijelolt id6pont el6tt tajékoztatni kell a digitdlis naplén keresztil. Egy napon
maximalisan két témazaroé dolgozatot lehet iratni.

25.8 A tanuldt értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd és jutalmazd intézkedésekrdl.

Didkforum
26.8 Az iskola tanuldinak tajékoztatd szintere a didkférum, amely kildottgy(lés formajaban
valdsul meg.



27.8 A diakféorumra a tanuldk osztalyonként didkképvisel6t valasztanak.

28.§ Az iskolaban évente legalabb egy alkalommal didkféorumot kell szervezni, ahol a
diakonkormanyzat képviselGje beszamol az el6z6 diakférum 6ta eltelt id6szak munkajardl,
kilonos tekintettel a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesilésérdl, az iskolai hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl.

29.8 A didkforumon a tanuldk az iskola életét érinté lgyekben kérdéseket intézhetnek a
diakénkormanyzathoz, illetve az iskolavezetéshez.

30.§ Az évi rendes didkforum Osszehivasat az iskolai diakdnkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a
tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint. A rendkivili didakférum Gsszehivasat az
iskolai diakdonkormanyzat vezetGje vagy az iskola igazgatdja kezdeményezheti.

31.8§ A diakférum napirendi pontjait a didkforum megrendezése el6tt tizenot nappal
nyilvanossagra kell hozni.

I1I. A TANULOI KOTELESSEGEK VEGREHAJTASANAK MODJA

I11.1. A tanuld kotelességei

32.§ A tanulé kotelessége, hogy
(1) ugy éljen jogaival, hogy azzal ne sértse tarsai és a kozosség jogait,
(2) részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon,

(3) eleget tegyen - rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartdssal,
képességeinek megfeleléen - tanulmanyi kdtelezettségének,

(4) életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, oktatd
fellgyelete, szlikség esetén iranyitasa mellett kozremikodjon sajat kornyezetének
és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak,
kollégiumi foglalkozasok, rendezvények el6készitésében, lezarasaban,

(5) megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozdsok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartozé teriletek haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az
iskola szabalyzatainak el6irasait,

(6) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a torvényes képviseld hozzajaruldsa
esetén részt vegyen egészségligyi szlirGvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az
egészségét és biztonsagat védés ismereteket, tovdbba haladéktalanul jelentse a
fellgyeletét ellatd oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az
iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

(7) meg6rizze, tovabba az elGirasoknak megfelelGen kezelje a rabizott vagy az oktatas

soran hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola |étesitményeit, felszereléseit,
8



(8) az iskola vezetGi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse raszoruld tanulétarsait,

(9) megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat,

(10) segitse iskolank hagyomanyainak dpolasat és tovabbfejlesztését,

/////

mas eszkozt az iskoldba ne hozzon, a kozlekedési eszkdzét (roller, gordeszka stb.)
a tdroldban helyezze el,

(12) id6ben fejezze be a biifében a vasarlast, és egyéb tennivaldit, tevékenységét,
hogy a tandra kezdetekor az osztalyteremben tudjon lenni,

(13) az iskolaban a megjelenése, 0ltozkodése apolt és izléses, életkoranak megfelel
legyen,

(14) iskolai tGnnepélyeken és vizsgakon viseljen linnepl6ruhat. Lanyoknak: iskolai
matrézbliz az iskola emblémajaval ellatott nyakkend&vel és sotét szoknyaval,
sotét hosszu nadraggal, az alkalomhoz ill6 cip6vel. Fiiknak: fehér ing az iskola
emblémajaval ellatott nyakkendével és sotét, hosszu nadrag (nem farmer)
alkalomhoz illg, egyszin(, sotétebb szind cipével.

(15) a végzG6s évfolyam tanuldi a szalagavaton, a ballagason és az érettségi vizsgakon
unnepld ruhdban jelenjenek meg.

I11.2. Az iskola munkarendje

33.8 Az iskola éves munkarendjét, munkatervét minden év szeptember elején az oktatodi
testilet fogadja el.

Ennek elkészitéséhez az igazgato kikéri a fenntartd, képzési tandcs, a tanuldkat érinté
programokat illet6en az iskolai diakdnkormanyzat véleményét is.

Az iskolai éves munkarendben hatarozzuk meg:

(1) az iskolai tanitas nélklli munkanapok id6pontjat, felhasznaldsat, a sziinetek
id6tartamat,

(2) az iskoldban a nemzetink szabadsagtorekvéseit tikrozs, tovabba nemzeti
multunk martirjainak emlékét, példajat 6rz6 emléknapok id6pontjat:

az aradi vértanuk (oktéber 6.) emléknapja,

a kommunista és egyéb diktaturak dldozatainak (februdr 25.) emléknapja,
a holokauszt dldozatainak (4prilis 16.) emléknapija,

a Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.),

a marcius 15-ei nemzeti Ginnep,

az oktéber 23-ai nemzeti Ginnep,
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valamint az iskola hagyomanyai apolasa érdekében meghonositott egyéb
emléknapok, megemlékezések,

(3) az iskolai élethez kapcsolddd lGinnepek megiinneplésének id6pontjat, az el6re
tervezhet6 oktatétestiileti értekezletek, szil6i értekezletek, fogaddorak
idépontjat,

(4) az intézmény bemutatkozasat szolgald iskolai nyilt nap tervezett id6pontjat, a
tanuldk fizikai allapotat felmér6 vizsgalat id6pontjat, minden egyéb, a
oktatotestilet altal sziikségesnek itélt kérdést.

Az iskolaban a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendelet hatarozza meg a tanitas nélkili
munkanapok szamat. Az iskolai tanitas nélkili munkanapon — a térvényes képviselG igénye
esetén — az iskola ellatja a kiskord tanuld felligyeletét.

34.8§ A napi munkarendet az érarend és a csengetési rend hatdrozza meg.

35.§ A tanitds ideje alatt az iskola épiletét csak osztalyf6nok (vagy helyettes) és
igazgatohelyettes (vagy titkdrsag) irdsbeli engedélyével lehet elhagyni (kilép6 papir).

36.8§ A tantargyvélasztassal és annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések
A tanuldi részvétel szempontjabdl a tandrai foglalkozas lehet kotelezs, kotelezéen
valaszthato és szabadon valaszthato foglalkozas.

A kotelez6 és kotelez6en valaszthatd tantdrgyakat és heti draszamukat az egyes
évfolyamokon az iskola szakmai programja tartalmazza. Az iskola az érintett évfolyamokon
minden év majus 31-ig felméri, hogy a tanuldok a kovetkez6 tanévben milyen kételezGen
valaszthatd foglalkozdason kivannak részt venni. A tanuld vélasztasat az igazgatd
engedélyével egy alkalommal, legkés6bb az adott tanév oktéber 31-ig mddosithatja.

A szabadon valaszthatd tandrai foglalkozasokat az iskola a tanuldk, a szil6k és az oktatoi
testlilet javaslatai alapjan, a tantargyfelosztas lehet&ségeinek figyelembevételével hirdeti
meg minden év majus 15-ig, majd majus 31-ig felméri, hogy a tanuldk a kbvetkezd tanévben
milyen szabadon vélaszthato foglalkozason kivannak részt venni. A tanuld valasztasat az
igazgatd engedélyével egy alkalommal, a tanév soran barmikor mdédosithatja. A szabadon
valaszhaté foglalkozdsokon a tanuldk teljesitményét érdemjeggyel, osztalyzattal nem
értékeljik.

A kotelez8en és szabadon valaszthaté foglalkozas valasztasa egyben a foglalkozast a
antargyfelosztas szerint tartd oktatd valasztasat is jelenti

37.8 Az iskola a tandrai foglalkozasok mellett tandran kivili foglalkozasokat szervez.
38.§ Tandran kivili foglalkozas:
(1) szakkor, érdeklGdési kor, 6nképz6kor, énekkar, mlivészeti csoport,
(2) aziskolai sportkor,

(3) a tanulmanyi, szakmai, kulturdlis verseny, hazi bajnoksagok, iskolak kozotti
versenyek, bajnoksagok, diaknap,

(4) az iskola szakmai programjaban rogzitett, a tanitasi oradk keretében meg nem
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valdsithaté osztaly- vagy csoportfoglalkozas,

igy kulénosen a tanulmanyi

kirandulas, kdrnyezeti nevelés, a kulturalis, illet6leg sportrendezvény.

39.§ Minden az el6z6 paragrafusban részletezett iskolai rendezvény, foglalkozas csak oktaté

részvételével szervezhet6 és bonyolithatd. A tandran kivili foglalkozasokrol az iskola

tajékoztatja a torvényes képviselst.

40.§ Az iskolai rendezvények rendjét az iskolai munkaterv foglalja 6ssze, iskolai rendezvénynek

mindsdil:
(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

iskolai innepélyek (tanévnyitd, tanévzarg),

nemzeti Uinnepek,
helyi rendezvények,
diak- és sportnapok,
iskolai kirandulasok,
nyilt napok,

Hunfalvy-nap.

I11.3. Csengetési rend

41.§ Az iskolaban a csengetési rend az alabbi:

1. ORA [8:30-9:15

2. ORA |9:25-10:10

3.0RA |10:20-11:05

4. ORA |11:15-12:00

20 PERC SZUNET

5.0RA |12:20-13:05

20 PERC SZUNET

6. ORA |13:25-14:10

7. ORA [14:15-15:00

8. ORA |15:05-15:50

9. ORA |16:00-16:45

10. ORA |16:45-17:30

11. ORA |17:30-18:15

12. ORA |18:15-19:00

13. ORA |19:00-19:45

14. ORA [19:45-20:30

15. ORA |20:30-21:15

11



Hétf6i napokon

5.0RA |12:30-13:15

A tanulo az els6 oraja el6tt tiz perccel a becsengetés el6tt megérkezik az iskolaba.

IV. A TANULOK VISELKEDESERE VONATKOZO SZABALYOK

IV.1. Dohanyzas, alkohol, élvezeti cikkek fogyasztasa, szerencsejaték

42.§ Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken szeszesitalt
fogyasztani vagy ittasan megjelenni tilos!

43.§ Az iskolaban, tovabba az iskolan kivil a tanuldk részére szervezett rendezvényeken tilos a
szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa, igy az elektromos cigaretta és a
vizipipa is.

44.§ Az iskolaban és az iskola altal az iskolan kiviil szervezett programokon a szerencsejaték tilos!

45.§ Az intézményben — ideértve az iskola udvarat -, valamint az iskola bejarataitdl szamitott 10
méteren belll a tanuldk, a munkavallalok és az intézménybe latogatok nem
dohdnyozhatnak.

46.§ Az iskolaba és az azon kivil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulét, aki — az iskoldban,
iskolai rendezvényen szolgalatot teljesit6 személy megitélése szerint — egészségre artalmas
szerek (alkohol, drog stb.) hatdsa alatt all, nem engediink be. Ha tavolléte mulasztasnak
szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjuk.

I\V.2. Tanitasi ora

IR

(1) tanfelszerelését, flizeteit, konyveit el6késziteni,
(2) az 6rai munkaban az oktatd altal elvart modon részt venni.
48.8 A kdszonés a napszakhoz igazodik.

49.§ A tanitasi 6érdan a mobiltelefon, mobil digitalis eszkdz hasznalata tilos (azt az egész ora
id6tartama alatt kikapcsolt dallapotban kell tartani), kivéve, ha az orat tartd oktatd
utasitasara a tananyag feldolgozasahoz keril sor a mobiltelefon hasznalatara.

IV.3. A tantargyi felel6s feladatai

50.§ Az oktatd a tanév elején tantargyi felel6st jeldl ki.
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51.8 A tantargyi felel6s feladata:

(1)

(2)
(3)

(4)
(5)
(6)
(7)

biztositani a tanitds targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltet6eszkoz,
szellGztetés), a tiszta, kulturdlt kérnyezetet,

jelenteni a hianyzok nevét, az esetleges gondokat,

ha becsengetés utan 5 perccel az oktaté nem jelenik meg, ugy megkeresni az
oktatat, illetve jelezni az igazgatdhelyettesnek az oktato hianyat,

Ora utan az osztalytermet rendbe rakni,
tavozaskor a vilagitast leoltani,
az utolsé éra utdn az ablakokat bezarni,

az észlelt rongalasokat azonnal jelenti az oktatonak.

IV.4. Az iskola  éplletének (termeinek, eszkozeinek és

berendezéseinek) hasznalati rendje

52.§ Az iskola épllete tanitasi id6ben hétf6tél-péntekig 7:00 ératol 22:00 6rdig tart nyitva. Az

iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon — az iskola igazgatéja altal

engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi

rendtdl valo eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt irasbeli eseti kérelem alapjan.

53.§ Az iskola tanuldi az iskola épliletét a nyitvatartasi id8 alatt haszndlhatjak dijmentesen.

54.§ Az iskola tanuldi az intézmény létesitményeit a nyitvatartasi id6 alatt csak oktatd

fellgyeletével hasznalhatjak.

55.8 Az iskola épiiletén belll fényképek és videofelvétel készitése igazgatdi vagy oktatodi

engedéllyel lehetséges.

56.§ Az iskola valamennyi helyiségét, létesitményét mindenki koteles rendeltetésszer(en,

balesetmentesen hasznalni, fokozottan ligyelve a rendre és a tisztasagra.

57.8 Az 6rakozi szlineteket a tanuldk a folyosdkon vagy az udvaron toltik a kulturalt magatartas

szabalyait megtartva, Gigyelve sajat és tarsaik testi épségére.

58.8 Az iskolaban plakatokat, hirdetményeket kifliggeszteni kizardlag az erre kijeldlt helyen,

csak az igazgatd vagy helyettesei engedélyével szabad.

59.§ A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanuldk nem kapcsolhatjak be, nem

mikodtethetik oktatdi felligyelet vagy engedély nélkdil.

60.8 A rendhagyo teremberendezést az osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az utolsé

Ora utan is) visszarendezni.

61.§ A szinetekben az iskola oktatdi a folyosoligyelet beosztdsa szerint vesznek részt az ligyeleti

munkaban.
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62.8 A bezart termek kulcsat az éplilet portajara kell leadni.

63.§ Pénzt, értéktargyakat a tanulok kizardlag sajat felel6sségiikre hozhatnak be az iskola
épliletébe, azokért az iskola felel6sséget nem vallal.

V. EGYEB RENDELKEZESEK

V.1. A digitalis naplo

64.8 Az intézmény vezet6i, az oktatok és az osztalyf6nokok a digitalis napld vezetésével
tesznek eleget tajékoztatasi kotelezettségiliknek. Az iskola az osztalyf6nokon keresztiil
hozzaférési adatokat ad a tanuldnak az elsd tanitasi napon és a torvényes képviselének az
els6 szllbi értekezleten. Amennyiben a didk, vagy a torvényes képvisel6 az e-napldba vald
belépéskor problémaba (itkozik, az osztalyfénoknek kell jelezni.

65.8 Az oktato, illetve az osztalyfé6nok a digitalis napléba tett bejegyzés, a digitalis napld
Uzenetkild6 funkcidjaval értesiti a torvényes képviselGket a tanuld gyenge vagy hanyatlo
tanulmanyi eredménye vagy fegyelmi vétsége esetén.

66.§8 Az osztalyf6nok a digitalis napld utjan tajékoztatja a torvényes képvisel6 a fogaddodrak, a
szUl6i értekezletek id8pontjardl és mas fontos eseményekrél lehetéleg egy héttel az
esemény el6tt.

67.§ A digitalis naplobdl az osztalyfénok a félévi értesitét két példanyban papirra kinyomtatja,
ellatja aldirasaval és az iskola koérbélyegzéjének lenyomatdval, majd elkildi a torvényes
képvisel6knek. Egy példanyt a torvényes képvisel6 alairva visszakiild.

V.2. A késések igazolasa

68.8 A késésnek minGsiil a becsengetés utani beérkezés az érara, a késést igazolnia kell a diaknak.

69.8 A késén érkez6 tanuldt késének, a késés id6tartamanak megjelolésével irja be az oktato a
digitdlis napldba.

70.8 A tanuld tobbszori késése esetén az egy tanéven bellli késéseinek id6tartama dsszeadédik.
45 perc igazolatlan késési id8 egy igazolatlan éra.

71.8 A késé tanuld az érat nem zavarhatja, a tanorardl ki nem zarhaté.

72.8 A bejardk esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhatd a kozlekedési tarsasag altal

kiadott igazoldssal. Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok
miatti késés igazolhato.
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V.3. Mulasztasok

73.8 A beteg tanulo az orvos altal meghatdarozott id6szakban nem latogathatja az iskolat. Ha az
oktaté megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi tanulétdl vald
elkilonitésérdl, és kiskoru tanuld esetén a lehets legrovidebb idén beliil értesiti a tanuld
torvényes képviselgjét.

74.8 A mulasztas els6é napjan a torvényes képviseld, illetve a nagykoru tanuld koteles értesiteni
az iskolat telefonon vagy a digitalis napldn belll a hidnyzas okardl és varhaté id6tartamaral.

,,,,,

tdjékoztatast nem kapott, az osztalyfénoknek a tankoteles tanuld torvényes képviselGjét
értesitenie kell.

V.4. Mulasztasok igazolasa

76.8§ Ha a tanulé a tanitasi 6rardl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

77.§ A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok jogosult!
Konkrét esetek:

ok mulasztas igazolasanak kategoria a digitalis
formdja napléban
betegség orvosi igazolas, digitalis orvosi igazolas

napléban, e-lGigyintézés

barmilyen digitalis napldban, e- gondyviseldi igazolas
ugyintézés

hatdsagi tgy hivatalos papir, pecséttel hivatalos tavollét

kilfoldi tanulmanyi osztalyfénok igazolasa iskolaérdeku tavollét

mobilitasok (pl. Erasmus),
tanulmanyi-,
sportverseny iskolai
»,szinekben”, nyelvvizsga

harom napnal hosszabb a gondviseld el6zetes iskolai (igazgatdi)
tavollét, csaladi ok miatt, irasbeli kérelmére, engedély
egy tanévben egyszer igazgato részére,

osztalyfénokon keresztil

tovabbtanulasi célu szervez6 altal kidllitott palyavalasztasi célu
rendezvény (csak 12. és igazolas igazolas
13. évfolyam) —

maximum 2 alkalom
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78.8§ Az osztalyfénok szUlbi igazolast egy tanévben legfeljebb hat alkalommal, 6sszesen 35 6rat
nem meghaladd mértékben fogadhat el. A szil8i igazolast a digitalis naplé e-ligyintézés
fellletén keresztul kildi el a térvényes képviseld.

79.8 Ha a tanuld egyéb alapos ok miatt maradt tavol a tanitdsi orardl, akkor a torvényes
képvisel6 irdsbeli kérelmére az igazgatd az Osszes koriilmény figyelembe vételével
igazolhatja a mulasztast.

80.8 Az igazolast a torvényes képvisel6 a digitalis napldn keresztil juttatja el legkésébb a
mulasztast kovet6 masodik osztalyfénoki éran.

81.§ Amennyiben a hidnyzas idGtartama a 2 hetet meghaladja, akkor a torvényes képvisel6
koteles az addigi mulasztas igazolasat 3 munkanapon belil az osztalyfénoknek eljuttatni.

V.5. Igazolatlan mulasztas

82.§ Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

83.8§ Az osztalyfénok koteles a torvényes képviselbt értesiteni a digitalis naplon keresztiil a tanuld
elsé igazolatlan mulasztasakor (ha a tanulé kollégista, akkor a kollégiumot is).

84.§ Az iskola koteles a torvényes képvisel6t értesiteni a digitalis naplon keresztiil illetve hivatalos
levélben, ha a nem tankoteles kiskort tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz érat eléri. Az
értesitésben fel kell hivni a térvényes képvisel§ figyelmét az igazolatlan mulasztas
kdvetkezményeire.

85.§ Ha a tankoteles tanuld egy tanitasi félévben 6t tandranal igazolatlanul tobbet mulaszt, az
iskola igazgatdja értesiti a gydmhatdsagot és a csalad- és gyermekjéléti szolgalatot, a
torvényes képvisel6t a digitalis naplon keresztiil, illetve hivatalos levélben.

86.8 Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri a tizenot 6rat, az
iskola a mulasztasrél tajékoztatja az 4dltaldnos szabalysértési hatdsagot, tovabba
ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjodléti szolgalatot.

87.§ Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a huszon6t orat,
az iskola igazgatdéja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.

88.§8 A tankoteles tanuld kivételével megszlinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
tanulot, kiskoru tanuld esetén a torvényes képviselGt legalabb két alkalommal, irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony
megszlinésérdl az iskola irdsban értesiti a tanulot, kiskoru tanuld esetén a toérvényes
képvisel6t, tovabba minden esetben a tanulé dllandd lakdhelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes regiondlis egészségbiztositasi pénztarat.

89.§ Az igazolatlan hidnyzasért fegyelmezd intézkedés jar.
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90.8 Ha a tanuldnak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idGtartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a kétszazotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szazalékdt meghaladja, és emiatt a
tanuld teljesitménye tanitdsi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év
végén nem minGsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat
tegyen. Az oktatoi testilet az osztdlyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény
eleget tett a 12/2020. (lIl. 7.) Korm. rendelet 163. §-ban meghatarozott értesitési
kotelezettségének.

91.8§ Ha a tanuldnak a szorgalmi id6szakban teljesitend6 szakiranyu oktatasrdl vald igazolt és
igazolatlan mulasztdasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozdé Osszes
szakirdnyu oktatdsi id6 husz szazalékat, a tanuld tanulmdnyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

V.6. Az osztalyozo vizsga

92.8 Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a
kétszazotven tanitdsi orat meghaladja, az osztalyfénok jelzi ezt a tanligyigazgatasi
igazgatdhelyettesnek. A tanligyigazgatasi igazgatdhelyettes tajékoztatja az igazgatédt az
érintett tanuldk korérdél. Az igazgaté minden érintett tanuld esetében osztalyértekezletet hiv
0ssze, melyen a tanulét tanitd valamennyi oktatd részt vesz. Az oktatdk javaslata alapjan
—atanulod érdemjegyeinek szamat figyelembe véve - az osztdlyértekezlet dont arrdl, hogy a
tanulonak mely tantargyakbdl kell félévi, illetve tanév végi osztalyzatainak meg—
allapitasahoz osztalyozd vizsgat tennie.

Az oktatoi testllet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény
eleget tett a 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Azok a tanuldk, akiknek félévi és tanév végi osztdlyzatainak megallapitasdhoz osztalyozd
vizsgat kell tennilik, az iskola éves munkatervében meghatarozott félévi, illetve tanév végi
jegylezarasi hatdrid6t megel6z6 hdrom hét soran tehetik le a vizsgdkat. E tanuldknak
nem sziikséges vizsgajelentkezést benyujtaniuk. A vizsgak id6pontjardl az els6é osztalyozd
vizsga el6tt legaldbb egy héttel irdsban kapnak értesitést.

93.8 Azok a tanuldk, akik el6rehozott érettségi vizsga céljabadl jelentkeznek osztalyozd vizsgara,
az augusztus 15-t6l aprilis 20-ig terjed6 idGszakban tehetik le a vizsgakat. A vizsga
megszervezésére az iskola igazgatdjanak irdsban benyujtott kérelem alapjan keril sor. A
kérelem benyuljtasanak hatarideje az el6rehozott érettségi vizsga évében februar 15.
napja. A vizsga id6pontjardl a tanuldk a vizsga el6tt legaldbb egy héttel irasban kapnak
értesitést.
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V.7. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

94.8§ Az iskola jutalomban részesiti azt a tanulét, aki
(1) példamutaté magatartast tanusit,
(2) képességeihez mérten folyamatosan jé tanulmanyi eredményt ér el,
(3) az osztalya, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
(4) iskolai, illetve iskolan kivili versenyeken, vetélked6kon vesz részt,

(5) barmely mas mddon hozzdjarul az iskola hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez.

95.8 Aziskolai jutalmazds torténhet irasban és széban, illetve oklevél, konyvjutalom formajaban.

96.8 Dicséret a tanév folyaman barmikor adhaté. Az irasbeli dicséretet a digitalis napléba az
oktato vagy az osztalyfénok bejegyzi.

97.§ Az iskolai jutalmazas formai:
(1) oktatdi dicséret
(2) osztalyfénoki dicséret
(3) igazgatdi dicséret
(4) Hunfalvy Plakett

98.§ A tanév soran iskolankban szervezett versenyek dijazottjai oklevélben részesiilnek, melyet a
Hunfalvy nap alkalmaval az igazgatd vagy megbizasabdl a oktatdi testiilet tagja ad at.

99.§ Konyvjutalom és oklevél:

(1) az egész tanév soran nyujtott kiemelkedd tanuléi teljesitményért adhatd tanév
végén, osztalyonként legfeljebb két didknak. Odaitélésérsl az osztalyfénok
javaslata alapjan az osztalyozékonferencia dont.

(2) az adott tanév soran orszagos vagy budapesti versenyeken elért
eredményéért adhaté a tanévzard lnnepélyen, illetve végz8sdk esetén a
ballagaskor.

100.§ A Hunfalvy plakettet a kozépiskolai tanulmanyok alatt nyujtott kivalé tanulmanyi
eredmeényeért, kiemelked6 kdzosségi munkaért adhatja az oktatoi testilet.

101.§ Szocialis 6sztondij, szocidlis tamogatds megallapitasanak és felosztasanak elvei
Indokolt esetben az iskolai szakmai koéltségvetési keretének terhére iskolank szocidlis
tdmogatast, Osztondijat nydjt. A megallapitasnal figyelembe vessziik a tanuld szocidlis,
anyagi, esetlegesen hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetét, az osztalyfénok
javaslatat. Tamogatasi igény esetén indokolt esetben felvessziik a kapcsolatot az iskolahoz
kotédd alapitvanyokkal.
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V.8. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasa

102.§ Hazirendbe (itkoz6 kotelességszegés esetén a tanuld fegyelmez6 intézkedésben részesil.
103.§ A fegyelmezd intézkedés formai:

(1) szébeli

(2) firasbeli

Fegyelmez6 intézkedés megtételére az oktatd, az osztalyfénok, az igazgatd és az oktatdi
testilet jogosult. (Az oktatotestileti fegyelmez6 intézkedésre annak képviseletében egy5
tagu bizottsag jogosult.)

Fegyelmezd intézkedés fokozatai
104.§ Oktatdéi figyelmeztet6: szébeli
105.§ Oktatai intd (irdsbeli): tobbszori szébeli figyelmeztetés utan kell adni
106.§ Osztalyfonoki figyelmeztetd (irasbeli)
(1) harom oktatdi int6 utan a negyedik esetben mar osztalyfénoki figyelmeztet6 jar,
(2) 1 igazolatlan dra utan adni kell,
(3) ahazirend megsértése esetén jar.
107.§ Osztalyfénoki into (irdsbeli)
(1) kettd osztalyfénoki figyelmeztets utan kell adni,
(2) a hazirend Gjabb megsértése esetén jar,
(3) 5igazolatlan 6ra utan jar,
(4) engedély nélkili tdvozas esetén jar.
108.§ Igazgatoi figyelmeztetd (irdsbeli)
(1) ahazirend ujabb vagy sulyos megsértése esetén jar,
(2) kett6 osztalyfénoki int6 utan kell adni,
(3) 10igazolatlan 6ra utan adni kell.
109.§ Igazgatdi intd (irasbeli)
(1) ahazirend ujabb vagy sulyos megsértése esetén jar,
(2) 17 igazolatlan 6ra utdn adni kell.
110.§ Oktatoétestiileti int6 (irasbeli)
(1) 25 igazolatlan 6ra utan adni kell.

A fegyelmez6 intézkedések soran a vétségektdl figgben érvényesiil a fokozatossag.
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111.§ Fegyelmezd intézkedés konkrét esetei:

(1) Ha atanuld az iskolaban vagy az iskolai rendezvényeken dohanyzik vagy alkoholt
fogyaszt, minimalis blintetésként osztalyfénoki inté adhato.

(2) Haaziskolai dolgozdival vagy didktdrsaival szemben durva szavakat hasznal, sért6
megjegyzéseket tesz, minimalis blintetésként osztalyfénoki inté adhata.

(3) Ha a tanuld engedély nélkiil fényképez6gépet, kamerat vagy mobiltelefont
hasznal, minimalis blintetésként osztalyfénoki figyelmeztetés adhaté.

(4) Ha a tanulé az iskoldban vagy iskolai rendezvényen szerencsejatékot jatszik,
minimalis bintetésként osztalyfénoki figyelmeztetd adhatd.

(5) Ha a tanul6 a kozosségi szolgalatra jelentkezik és azt 6nhibajabdl nem teljesiti,
osztalyfénoki intGben, illetve a megfelel6 fokozatban részesiil.

V.9. Fegyelmi eljaras

112.§ Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

113.§ A fegyelmi biintetés lehet
(1) megrovas,
(2) szigoru megrovas,
(3) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa,
(4) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskoldba,
(5) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatdl,

(6) kizaras az iskolabol.

V.10. Egyéb rendelkezések

A tanulo dltal elédllitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdra vonatkozo dijazas
szabdlyai

114.8 A tanuldi jogviszonyhoz kapcsoldodd vagy ahhoz nem kot6d6 feladatok, kotelességek
teljesitésével dsszefliggésben a tanuld altal elSallitott dolog vagyoni joga az iskolara szall
at abban az esetben, ha a dolog 6rzését a jogszabalyok elGirjak. Az ilyen dolgot az elirt
6rzési id6 letelte utan a tanuld atveheti, az iskola nem értékesiti, az iskolatorténeti
dokumentacio része lehet.

A tanuldi hivatalos lgyek intézése
115.§ Tanitasi id6ben a tanuldi hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik.
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A tanulo kartéritési felel6ssége
116.§ Ha a tanuld a szakképz6 intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.
A tanuldkra vonatkozo ovo-védo rendszabalyok

117.8 Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset-és tlizvédelmi oktatdson kell részt
vennie. Az oktatdsra az els6 osztalyfénoki oran keril sor. A tanuldk alairasukkal igazoljak a
részvételt.

118.§ A szamitastechnikai és a testnevelési foglalkozas megkezdése el6tt a tanuld évente egy
alkalommal munkavédelmi oktatdsban vesz részt.

119.§ Az iskola a tanuldk és a torvényes képvisel6 altal jol Iathatd helyen kozzéteszi a
gyermekvédelmi feladatot ellaté fontosabb intézmények cimét, telefonszamat.

120.§ Az iskoldban orvosi szolgalat m(ikodik. Az iskolaorvos és a védénd az altaluk készitett
munkaterv alapjan végzik a tanuldk egészségiigyi feliigyeletét. Nevik és rendelési idejik
az orvosi szoba ajtajan megtalalhato.

121.§ Az iskolafogaszati ellatast a kijelolt fogorvos végzi, a szlirés megszervezésében az iskola
kozrem(kodik.
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Kényvtarhasznalati szabalyzat

Iskolai kényvtarunk altalanos gy(jtékord, nem nyilvanos kdnyvtar. A kdnyvtar biztositja az iskolai
alapdokumentumok nyilvanossagat, mindenkori elérhet8ségét. Feladata még a dokumentumokrol
és a szolgaltatasokrdl a tajékoztatas.

Nyitvatartds

A nyitvatartas ideje az iskola mikodési rendjéhez és a didkok igényeihez igazodik.

Hasznalok kére

Az iskolaba beiratkozott minden nappali tagozatos tanuld, az oktatdi testlilet minden tagja, a
technikai dolgozok. Az igazgatd kiilon engedélyével egyéb személyek is hasznalhatjak.

Haszndlat modja, feltételei
Beiratkozasi dij nincs. A beiratkozdas az adatfelvétellel valik teljessé.

Az iskoldbdl valé kiiratkozassal, illetve a munkaviszony megsziinésével egyidejlileg a konyvtari
tagsag megszlinik. Az adatok a konyvtari tagsdag megsz(inésével torlésre kerilnek.

A dokumentumokhoz helyben hasznalattal vagy kdlcsonzéssel lehet hozzajutni, amit csak a
konyvtaros tudtdval és megfelel6 dokumentalas utdn lehet a konyvtarbdl kivinni.

Ko6lcsonzési elbirasok

Kolcsondzhetd dokumentumok: szépirodalom, szakirodalom, brosurak és a tartés tankonyvek.
Egyszerre maximum 5 darab konyv kolcsonozhetd ki, a tartds tankdnyvek kivételével.

A kolcsonzési id6 1 hdnap, ez egyszer meghosszabbithatd kérésre, ha nincs el6jegyzés ra. Oktatok
esetén a kolcsonzésre ugyanezek a szabalyok vonatkoznak, kivéve az oktatdi segédkonyveket,
melyeknek kélcsdnzési ideje és mennyisége nem korlatozott.

Helyben hasznalhatdk: kézikonyvek, régi konyvek, elektronikus és audiovizudlis dokumentumok,
jatékok, valamint a folydiratok. Ezek a konyvtaros mérlegelése alapjan rovid id6re kélcsonodzhetdk a
mindenkori lehetGségek szerint.

A kolcsonzott dokumentumokat a kélcsonzés idejétdl fliggetlenil legkés6bb a tanév utolso tanitasi
napjaig kell visszahozni. Ez aldl kivételt a kotelez6 olvasmanyok képezhetnek a nyari sziinet idejére,
bejelentés alapjan.
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Az dllomdny jogi és fizikai védelme

Minden olvaso az altala helyben hasznalt, illetve a nevére kikdlcsénzott dokumentumért anyagi
felel6sséggel tartozik. Ezek megrongaldsa vagy elvesztése esetén a kart megtériteni koteles.

Ennek mddja egy ugyanolyan dokumentum megvasarlasaval valdé pétlasa, vagy ha ez nem
lehetséges, akkor egyeztetés alapjan egy masik, hasonléval valdé potlasa. Nem beszerezhetd
dokumentum esetén az aktuadlis forgalmi arat koteles megfizetni a kdlcsonzé.

Az elveszett dokumentum arat a konyvtar gyarapitasara kell forditani.

A kolcsonzétt dokumentumokat a  kélcsonzé személy ugyanolyan dllapotban  koteles
visszaszolgaltatni. A félreértések elkeriilése végett a mar meglévé rongalddast, hianyokat
kolcsonzés el6tt kérjik jelezni.

Lejart hatdridejl kolcsonzések esetén:
e elsé figyelmeztetésként, az osztaly-konyvtaros szdl a lejart tartozas visszahozatalara,

e masodik figyelmeztetésként a digitalis naplén keresztil tajékoztatjuk a torvényes képvisel6t
gyermeke konyvtari tartozasarol.

Az iskolabdl eltdvozd tanuldonak és dolgozénak az altaluk kolcsonzott dokumentumokat az
intézménybdl vald tavozasuk eldtt kotelesek leadni. A tanuld iskolabdl vald eltavozasi szandékaral
az osztalyfénok, az iskola vezet6sége vagy az iskolatitkar tajékoztatja a kdnyvtarost. Dolgozd
tavozasardl pedig a munkauigyi feladatokkal megbizott személy kotelessége a konyvtarost értesiteni.
A tavozd személy elszamolo lapjat a konyvtarossal is igazoltatni kell.

Elszamolas nélkil eltavozo személyt (kiskoru esetén a gondvisel6t) el6szor széban, majd irasban
szolitjuk fel a tartozas rendezésére. Ennek elmaradasarol és a felelGsség megallapitasarol az igazgato
dont.

A konyvtarban didk felligyelet nélkil nem tartézkodhat.

Az allomany védelméért kollektiv felel6sséggel tartozik a konyvtaros, az oktatdi testiilet tagjai és
az iskoldban dolgozé minden személy.

Viselkedés

A konyvtar szolgaltatasait ugy lehet igénybe venni, hogy az ne zavarja a tobbi olvasét! A taskat és a
kabatot kérjik a fogasra elhelyezni!

Tilos a hangos beszélgetés és zenehallgatas! Enni és inni a kdnyvtarban nem szabad!
Tiszta és rendezett kornyezetet hagyj magad utan!

A konyvtar tulajdonaban [évé értékekért a helyiségbe belépd koteles felelGsséget vallalni!
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A tankényvellatas szabdlyai

A 1092/2019. (lll. 8.) Korm. hatarozat eredményeként valamennyi, a nappali rendszer( kézépfoku
iskolai oktatasban részt vevé tanuld ingyenes tankonyvellatdsban részesiul. Ezzel iskolank
valamennyi tanuldja alanyi jogon téritésmentesen kapja a tankényveket. Amennyiben olyan képzés
indul iskolankban, amelyre a fenti rendelkezés nem érvényes, abban az esetben az iskolai szakmai

koltségvetési keretének terhére konyvtari rendelésen keresztiil tudunk indokolt esetben
tankdényvtamogatdst nydjtani.
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Mellékletek

1.szamu melléklet

A Diakdonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A didkdnkormanyzat mikodésének jogszabdlyi hattere:
A Didkonkormanyzat a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény 69.§ és a szakképzésrél szolo torvény
végrehajtasardl sz616 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 216.§ alapjan mikodik.

A didkdnkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesitd szervezete. A didkdnkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény mikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

Jogait a hatdlyos jogszabalyok, joggyakorlasanak maédjat sajat szervezeti szabdlyzata tartalmazza. A miikddéséhez
sziikséges feltételeket az intézmény vezet6je biztositja a szervezet szamara.

A didkonkormanyzat tevékenységét a didkmozgalmat segité oktatdé tamogatja és fogja Ossze, akit ezzel a
feladattal — a diakk6zosség javaslatdra — az igazgatd biz meg hatdrozott, legfeljebb 6téves id6tartamra.

A didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a didkonkormanyzat késziti el és az oktatdi testiilet
hagyja jova. (12/2020. (lI. 7.) Korm. rendelet 216.§ /2/ bekezdés).

A DOK SZMSZ mddositasat barmely tag kezdeményezheti.

A didkdnkormanyzat feladatainak ellatdsdahoz téritésmentesen haszndlhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit,
ha ezzel nem akadalyozza az iskola mikddését.

Az iskolavezetés biztositja a DOK szdméra a sziikséges technikai feltételeket.

Azokban az tgyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a diakdbnkormanyzat
képvisel6jét a targyaldsra meg kell hivni, és az el6terjesztést, valamint a meghivét — ha jogszabaly masképp nem
rendelkezik — a targyalas hatarnapjat legalabb tizen6t nappal megel6z6en meg kell kiildeni a didkonkormanyzat
részére.

A didkénkormanyzatok jogosultak szovetséget |étesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni. A szovetség az iskolaban
a didkdonkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

A Diakonkormanyzat célja:

e a didkjogok védelme

e a didkok érdekképviselete

@ a hagyomanyok Grzése és Ujak teremtése

@ a tanuldk képviselete a didkokat érint6 kérdésekben

e a tartalmas didkélet feltételeinek megteremtése

e a didkok és az intézmény vezetGi, oktatoi testlilet kozotti kapcsolattartas

e iskolai rendezvények megszervezése, lebonyolitasa

@ a tanuldk problémainak, javaslatainak 6sszegydjtése és tovabbitasa a szakképzs intézmény vezetGségének
e tajékoztatasi rendszer miikodtetése, az informacidk eljuttatasa a didkokhoz.

A DOK déntési joga:

a) sajat miikodésérdl,

b) a didkonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasardl,
c) hataskorei gyakorlasardl,

d) egy tanitas nélklli munkanap programjaral,
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e) a didkdonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének |étrehozasardl és mikodtetésérdl, valamint
f) ha a szakképz6 intézményben m(ikodik, a szakképz6 intézményen belll m(ikodé tdjékoztatdsi rendszer
szerkesztGsége vezetbjének, felelds szerkeszt6jének, munkatarsainak megbizasardl.

Véleményezési joga van:

a) a tanuldk kozosségét érint6 kérdések meghozatalanal,

b) a tanuld helyzetét elemzé, értékel§ beszamoldk elkészitéséhez, elfogadasahoz,

c) a palydazati kiirdsok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) a szakképz6 intézményi sportkdr miikodési rendjének megallapitasahoz,

e) az egyéb foglalkozas formainak meghatdrozdsahoz,

f) a konyvtar, a sportlétesitmények mikodési rendjének kialakitdsahoz,

g) a hazirend elfogadasahoz és

h) a szakképz6 intézmény szervezeti és m(ikodési szabdlyzatdban meghatarozott egyéb lgyben

Az iskolai DOK szervezeti felépitése

A Didkonkormanyzat tagjai az osztalyok képvisel6i:

e Osztalyonként két f6

e a tagok a DOK munkajaban aktivan részt vesznek

e a didkkozgylilésen kuldottként képviselik osztalyuk érdekeit, szavazati joggal
rendelkeznek

A DOK tagsag megsziinik, ha:

® az osztaly visszahivja a képvisel6t
@ sulyosabb fegyelmi vétség esetén
e lemondassal

A DOK vezetdségét - elnok és helyettesei - minden évben titkos szavazassal vélasztjak a tagok.
e A DOK elndk feladata a szervezet iranyitasa, a DOK képviselete

e helyettesei a programszervezést, a kommunikaciot, a feladatok megvaldsitasat biztositjak

e A vezetSi megbizast a DOK tagsaga (50%+1f6) visszavonhatja.

A DOK az iskola tanuldit képviseli, (ilései nyilvdnosak, a DOK 4&ltal szervezett programok lebonyolitdsaban,
munkajéban az iskola tanuldi feladatot vallalhatnak. Szavazati joggal csak a DOK tagjai rendelkeznek. A DOK havi
rendszerességgel Ulésezik (minden hénap elsé szerdaja), ahol az aktudlis feladatokat megszervezik, kiosztjak.

A didkénkormanyzat legmagasabb féruma a Diakkozgyiilés /Didkférum, melynek
Osszehivasat a didkénkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a tanév helyi rendjében
meghatdrozottak szerint, évente legaldbb egy alkalommal:

e A didkkozgytilés napirendi pontjait a kozgylilés megrendezése elstt tizendt nappal
nyilvdnossagra kell hozni.

® a kozgyllés 0sszehivasardl legalabb két héttel értesiteni kell minden kdzosséget

e a didkok érdekképviseleti, dontéshozd szerve hatdrozatképes, ha 50%+1 {6 jelen van
® a kozgy(lés nyitott, a munkaban tandcskozasi joggal barki részt vehet az iskola polgarai
kozul

® a kozgyllés értékeli az el6z6 kozgydilés ota eltelt id6szak munkdjat

® meghatérozza a DOK feladatait, beszamoltatja

e elfogadja a DOK Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat, sziikségesetén dént a
modositasrol

e koteles megtargyalni minden olyan kérdést, amelynek napirendre t(izését el§zetesen
irdsban legaldbb 10 kiildétt, vagy a DOK kéri
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e kozgydlésen barki tehet napirendi javaslatot, ennek megtargyalasara akkor keril sor, ha a
kiildottek legalabb 51 %-a tdmogatja

® a kozgy(lésen a didkok egyénileg vagy szervezetten kérdéseket tehetnek fel 3 perc
idétartamban az oktatdi testiiletnek, igazgatdsagnak és a DOK-nek, amelyre érdemi valaszt
kapni jogosultak. A valasz elfogaddsardl a kérdez6 és a kozgyilés dont.

A Diakonkormanyzatot segit6 oktaté feladata:

e A didkdnkormdnyzat éves munkajanak 6sszefogasa, segitése, tdmogatdsa

e A didkok véleményezése alapjan a diakdnkormanyzat éves munkatervének elkészitése

e Folyamatos tdjékoztatds kérése az igazgatdtdl a véleményezési, egyetértési joggal kapcsolatos ligyekben
e A tanuldk jogainak tiszteletben tartasa, jogi képviselete

e A tanuldk érdekképviselete
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2.szamu melléklet Az osztdlyozd vizsgdk tantdrgyi kévetelményei

Az osztalyoz6 vizsgak tantargyi kovetelményei az alabbi linken érhetdk el:

https://drive.google.com/drive/folders/0AOG111sJ90kTUK9PVA
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ZARADEKOK

A Hézirendet az intézmény igazgatojaként az oktatoi testiilet szamara elfogadasra javaslom.

Budapest, 2023. januar 30. Plank Tibor s.k.

A Budapesti Gazdasagi SZC Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelvii Technikum Hazirendjét a
szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény 51. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan az

intézmény oktatoi testiilete 2023. januar 30-an tartott értekezletén elfogadta.

Trautmann Szilvia s.k. Horvath Terézia s.k.



Jovahagyasi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Harsanyi Janos Technikum Hazirendjét a szakképzésrdl szo6lo
2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében és a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdésének 5. pontjaban
foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2023. februar 1.

Domjan Zsuzsanna s.k.
féigazgatod

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan Balazs s.k.
kancellar
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